


Lorsque vous lisez un message sur le Gmail

Serveur de messagerie de Google
Gmail.com

Vous allez le lire sur le serveur de Google,
Un message arrive dans votre Webmail

Olivier
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Cliguer sur
Parametres

@ @

Configuration rapide

Voir tous les parameétres

DENSITE

(O Pardéfaut

(® Normal

O compact

THEME Tout afficher

TYPE DE BOITE DE RECEPTION

Par défaut

Personnaliser

(O Importants d'abord

(O Non lus d'abord

PERSONNALISER L'INTERFACE

@ @&

Configuration rapide

Voir tous les parametres

Suivis d'abord

Prioritaire
Personnaliser

Plusieurs boites de
réception

Personnaliser

VOLET DE LECTURE

®

O

Aucune séparation

A droite de la boite
de réception

Sous la boite de
réception

FILS DE DISCUSSION

Mode Conversation (@




PARAMETRES GENERAUX
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Gmail

Parameétres

Nouveau message

Général Libellés Boite de réception Comptes et importation Filtres et adresses bloquées Transfert et POP/IMAP Modules complémentaires Chat et Meet

El Boite de réception 71 ’
Paramétres avancés Hors connexion Thémes
vr Messages sulvis o opres yow s s o seseirs e Gaie mage e g A S S SAESLY YA LA §8 NS LIS ML SO0 WA 1A RIS A ¢ L MRS S L I3 e e R
® @® Aucun apergu - Afficher uniquement l'objet
L) Enattente
D Important Réponse automatique : @ Réponse automatique désactivée
[Une réponse automatique est envoyées &
Ri se automati
B Tousleschats S e A o N e G O Tbpoinad s ique activée
B>  Messages envoyds contact vous envole plusieurs messages, Début: 24 octobre 2022 () Dernier jour : (facultatif)
‘_ cette réponse automatique est envoyee une
Fe Flanifié fois tous les 4 jours maximum.) Objet :
_ En savoir plus
[} SBrouillons Message :
SansSerif ~ T~ B I
B2 Touslesmessages
« Texte seul
(0 Spam 2
[ Corbeille
=D Catégories

2, Réseaux sociaux
e = ) Envoyer une réponse uniquement aux personnes figurant dans mes contacts

Iy Forums 2
£> Promotions T

Plus
Cenditions d'utilisation - Confidentialite - Réglement du programme Darniere sctivité sur le compte : Il y a 9 minutes
9,8 Go utilisés sur 15 Go [ Detasls

Libellés -




GERER LES LIBELLES

= Gmail Q  Rachercher dans les messages = @ @& @ (-
e
Général Libellés Boite de réception Comptes et importation Filtres et adresses bloquées Transfert et POP/IMAP Modules complémentaires Chat et Meet
LJ [SIAWIRILLE g h
£ Tous les messages Paramétres avancés Hors connexion Thémes
() Spam
Brouillons afficher masquer afficher sinon lus Afficher en IMAP
il Corbeille
* D Cafégacics Tous les messages afficher masquer Afficher en IMAP
. Réseaux socialx Spam afficher masquer afficher sinon lus Afficher en IMAP
(&) Notifications Corbeille afficher masquer Afficher en IMAP
By Forums z . . .
Catégories Afficher dans la liste des libellés Afficher dans la liste des messages
> Promotions ;
Catégories afficher masquer
~ Moins
_ Réseaux sociaux afficher masquer afficher masquer
81 Gérer lesliballés
£ Créar UnTitelia Notifications afficher masquer afficher masquer
Forums afficher masquer afficher masquer
Libellés
Promotions afficher masquer afficher masquer
B jules.mappy@yahoo.fr
Libellés Afficher dans la liste des libellés Afficher dans la liste des messages Actions
B Laposte.net Im
MOy jules.mappy@yahoo.fr afficher masquer afficher sinon lus afficher masquer supprimer modifier Afficher en IMAP
orange 0 conversation

Parsonnel Laposte.nat afficher masquer afficher sinon lus afficher masquer supprimer modifier M4 Afficher en IMAP




Q| Rechercher dans les messages

Parametres

Nouveau message

Général Libellés Boite de réception Comptes et importation Filtres et adresses bloquées Transfert et POP/IMAP Modules complémentaires Chat et Meet

Boite de réception 49

Parameétres avancés Hors connexion Thémes

Messages suivis
i Volet de lecture :

En attente

Marqueurs d'importance :

E-mails filtrés :

Libelles

9,76 Go utilisés sur 15Go [
® jules.mappy@yaho.. 1

Activer le volet de lecture - permet de lire les messages a coté de la liste des conversations. Vous pouvez ainsi lire et rédiger vos messages plus
rapidement en bénéficiant de davantage de contexte.

Emplacement du volet de lecture
@® Aucune séparation

O A droite de la boite de réception
(O Sous la boite de réception

) Afficher les marqueurs - Affiche un marqueur () pour les messages signalés comme importants.
() Aucun marqueur

Pour déterminer ce qui est important pour vous, Gmail analyse vos messages entrants en fonction de nombreux
critéres, par exemple vos actions précédentes sur des messages du méme type, ou bien le fait que vous soyez ou non
le destinataire principal. En savoir plus
@ ldentifier les messages considérés comme importants pour moi d'aprés mes actions précédentes.
(O Ne pas identifier les messages importants d'aprés mes actions précédentes.

Remarque : L'historique va étre effacé et l'identification des messages importants peut perdre en exactitude.

(O Ignorer les filtres - Permet d’inclure dans la boite de réception des messages importants qui auraient pu étre filtrés.

@ Ne pas ignorer les filtres
I ’ Enregistrer les modifications | ‘ Annuler "

Conditions d'utilisation - Confidentialite - Réglement du programme

Derniere activité sur le compte : il y a O minute
Ce compte est ouvert depuis un autre emplacement. - Détails



COMPTES ET IMPORTATION

— Gmail Q R ‘ ‘ 3= ® & = (-

Paramétres

Nouveau message

Général Libellés Boite de réception Comptes et importation Filtres et adresses bloquées Transfert et POF/IMAP Modules complémentaires Chat et Meet

k< Boite de réception X s !
Paramétres avancés Hors connexion Thames

Messages suivis
e Consulter d'autres comptes de jules.mappy@yahoo.fr (Gmailify) modifier les informations  dissocier
thkivions messagerie : Demniére synchronisation : Synchronisation termingée (il y a 4
I  Important En savoir plus minutes) Consulter votre messagerie maintenant
=) Tousles chats reivilo51@laposte.net (POP3) modifier les informations supprimer
Derniére vérification:ifya 0
£ Messages envoyes minutes, Afficher I'historique Consulter votre messagerie maintenant
Ee Planifié Ajouter un compte de messagerie
[} Broulllons S <
Déléguer l'accés a votre compte : Ajouter un autre compte
£ Tousles messages (permettre a d'autres de lire et d'ervoyer des
> Messages en votre nom) Marquer comme lu
O Spam % En savoir plus @ Marquer les conversations comme lues si d’autres utilisateurs les ouvrent
@ _ Corbeille (O Laisser les conversations marquées comme non lues si d'autres utilisateurs les ouvrent
~[O Categories Informations sur I'expéditeur

lidenows saiat @ Afficher cette adresse et le nom de l'expéditeur (“envoyé par...")

() Afficher uniquement cette adresse (tennob66@gmail.com)
Notifications 1
= Augmenter I'espace de stockage : Vous utilisez actuellement 9,8 Go (65 %) sur les 15 Go dont vous disposez.
iy Forums Besoin de plus d'espace ? Acheter davantage d'espace de stockage

Promotions

Plus
e ——————— Conditions d' utdsation - Confidentialité - Réglement du programme Derniérs activité sur b compte il y a Tm,
9,8 Go utilisés sur 15 Go (4 Détails

Libell

®
"
<



FILTRES ET ADRESSES BLOQUEES

Gmail Q

Parameétres

Nouveau message

Général Libellés Boite de réception Comptes et importation Filtres et adresses bloquées Transfert et POP/IMAP  Modules complémentaires Chat et Meet

eption - :
Paramétres avancés Hors connexion Thémes

38 SUIVIS
Erits Les filtres suivants sont appliqués a tous les messages que vous recevez :
n attente
Important O Correspondance : olivier

- 3
Action : Appliquer le libellé “Moi" modifier  supprimer

Tous les chats

Messages envoyés Cor_respondan‘ce : from:(no-reply@mail.instagram.com) modifier supprimer
Action : Supprimer
Planifié

Correspondance : from:(ter_occitanie@regions.sncf.com) to:(tennobé6@gmail.com) list:(<7305027.xt.local>)

z 3 # X
Action : Supprimer modifier supprimer

Brouillons 0

Tous les messaqges

Sélectionner Tous, Aucun
Spam Exporter | Supprimer
Corbeille Créer un fitre  Importer des filtres

e Les adresses e-mail suivantes sont bloquées. Les messages envoyeés depuis ces adresses seront placés dans le dossier “Spam” :

Vous n'avez bloqué aucune adresse pour le moment

Sélectionner Tous, Aucun
Débloquer les adreases sélectionnées

e ————— Conditions d'utisation - Confidentialitd - Réglement du programeme Demiére sctivité sur le compte @ ily a 3 heurgs
9,8 Go utilists sur 15 Go [ Dé o

W,

Libellés




TRANSFERT ET POP/IMAP

— Gmail

/ Nouveau message Parameétres

Général Libellés Boite de réception Comptes et impartation Filtres et adresses bloquées Transfert et POP/IMAP Modules complémentaires Chat et Meet

| Boitederéception It v : - 2
Paramétres avancés Hors connexion Thémes

Messages suvis

Accés IMAP : Etat : IMAP est activé
En attente {accéder 3 Gmail & partir d'autres clients en @ Activer IMAP
D Important utiisant IMAP) (O Désactiver IMAP
En savoir plus
I=)  Tous les chats Lorsque je marque un message comme supprimeé dans IMAP :
B> Messages envoyés @® Activer I'effacement automatique, mise a jour immeédiate du serveur (par défaut)
() Désactiver l'effacement automatique : mise a jour du serveur par le client
Fe Planifié
N Brovilions Lorsqu'un message est marqué comme supprimeé ou effacé du dernier dossier IMAP visible :

= Archiver le message (option par défaut)
B2 Tousles messages Placer le message dans la corbeille
Supprimer immediatement et definitivement le message

D Spam 2
B  Corbeille Limites de taille des dossiers
> Catégories @® Ne pas limiter le nombre de messages d'un dossier IMAP (option par défaut)
e O Limiter ke nombre de messages contenus dans les dossiers IMAP & la valeur indiquée 1000 v |
Réseaux sociaux

Configurez votre client de messagerie (Outlook, Thunderbird, iPhone, etc.)

Notifications < E :
Instructions de configuration

=] Forums 2
gistrer les modifications |
Promotions 10

Plus

Conditions d'utiisation - Confidentiaiité - Réglement du programme Dernidre activité sur le compte i lly a9 mwlﬂ
9,8 Go utilisés sur 15 Go. (3 Détail

Libellés -+




CHAT ET MEET

" Gmail Q

Parametres

Nouveau message

Général Libellés Boite de réception Comptes et importation Filtres et adresses bloquées Transfert et POP/IMAP Modules complémentaires Chat et Meet
Boite de réception : - .

Parametres avancés Hors connexion Themes
Messages suivis

Chat: (O Google Chat

En attente (@ Désactiver

Important
Emplacement des discussions : * A gauche de la boite de reception
Ad

Tous les chats roite de la boite de réception

Mess AWOVES : = oo i
L Sl () Afficher la section "Visioconférences” dans le menu principal

Pianifié @ Masquer la section "Visioconférences™ dans le menu principal

Brouillons | Enregistrer les modifications  Annuler |

Tous les messages
Spam

Corbeille
Catégories

Caonditions d'utdsation - Confidentialits - Reglement du programme Dernigre activite sur e compte il y a 3 heures
Réseaux sociaux 9,8 Go utiisés sur 15Go (5 Détails

Notifications
-7:_1 Forums
Promotions

o [

Libellés




" Gmail

Nouveau message

m— [0 ¥ =* LaPoste-Colis i e
[ DIUUONES
& Touslesmessages » Claira, Mail 2 Nouveau libelle X
) Spam 2 » S c . . 2 @
. e v Entrez un nouveau nom de libellé : ot
Lorbeilie
» Google 2 | | 21 oGt
* YouTube [ imbriquer le libellé sous : 2 oct.

» |iO Train SNC

| ' -
' ' sag

otre compte Google

The Google A

Intermarché Moi

» Léon orange

Personnel

Amazon.fr

> Gk Al Professionnel

Regus
* GiFi ¢

yahoo

Sony

» Airbnb Séjournez la ol vos passions vous emmeénent 19 oct.

» Intermarche Des bons d'achat et des cadeaux a gagner 4 14

B Personnel

https//mzil.google.com/mail/u/0/ el o 3



GERER LES LIBELLES

Gmail Q Rechercher dans les messages Ers

B O W 8 0 @& B D T-1sur 11
/ Nouveau message

09:08
09:04
09:02
09:01

Détails

Olivier Lepaste.nat tr
L) Important
@ Tale e chate KompernaB - Boutiqu. La commande chez KompernaB - Boutique en ligne d'accessoires et piéces de rechange est entiérement payée
B  Messages envoyes O ¢ KompernaB - Onlines. Facture de la commande
S A KompernaB - Boutiqu. Votre commande sur KompernaB - Boutique en ligne d'accessoires et piéces de rechange
[ Brouilions '
B Coueur du libelié iqu. Merci pour votre inscription sur notre boutique.
B Tous les messages
© Spam Dans la liste des libellés iqu. Veuillez confirmer votre inscription sur KompernaB - Boutique en ligne d’accessoires et piéces de rechange
Corbeille v Afficher sequence emotion
- Categones Afficher si messages non lus saignant
=n  Réseauxsociaux Masquer
humour etudiant belge
(i) Notifications
Dans la liste des messages
G Torunt w humour
v Afficher
©) Promotions (1) humour francais
Masquer
. Plus
Conditions d'utilisation - Confidentialité - Réglement du programme Derniére activité sur ke compte t il y & 3 heures
Modifier
Libellés Supprimer le libellé
B julesmappy@yahoo.fr Ajouter un sous-libellé
® Laposte.net
Moi

Positionner vous sur un libellés, cliquer sur les 3 petit points.

-

N\



ENVOYER UN MAIL

tr

A _ 1 _ _ et w1

possibilité de le
lécharger. En savoir plus

Programmer l'envoi

heure d’été d’Europe centrale

Demain matin 17 oct. 08:00 26 nov. 2022

Demain aprés-midi 17 oct. 13:00
le. @

e secret regu par SMS

=) Choisir une date et une heure ler

WELHEST |2 Lyl dpn e

Lundi matin 17 oct. 08:00

S o

Commentaires sur la fonctionnalité Rédaction intelligente

CD -5 6 -




ANNULER UN ENVOI

= - Gmail Q| Rechercher dans les messages R ® @& i
B O O 8 0 & m D -2 sur 2
Z Nouveau message
moi u
2 Important
[E Tousleschats Olivier Lipoate.net b
B> Messages envoyes ‘ o KompernaB - Boutiqu. La commande chez KompernaB - Boutique en ligne d'accessoires et piéces de rechange est entiérement payée
- 2L O % KompernaB - Onlines. Facture de la commande
[ Brouillons
_ ‘ KompernaB - Boutiqu. Votre commande sur KompernaB - Boutique en ligne d'accessoires et piéces de rechange
&) Tous les messages
© Spam KompernaB - Boutiqu. Merci pour votre inscription sur notre boutique.
[ Corbelle ] ¥ KompernaB - Boutiqu. Veuillez confirmer votre inscription sur KompernaB - Boutique en ligne d'accessoires et piéces de rechange
S Baeanke 0O claude sequence emotion
2\ Réseaux sociaux
claude saignant
(i) Notifications 4
BN Forine .+ claude [757) humour etudiant belge 09:04
£ Promotions 1 0 %« > humour 09:02
ol .+ claude humour francais 09:01
Libellés + —_—— Conditions d'utilisation « Confidentialité - Réglament du programma Derniére activite sur la compte - il y a 3 heures
9,84 Go utilisés sur 15Go 2 Détails
B julesmappy@yahoo.fr

Message envayé  Annuler  Afficher le message X

Affichage des tiches

N\



hercher dans les messages

&~ ® ©) 0] 8 ® @ B D =11 sr 11

ignak = = D Atf Marquer comme lu
Ajouter & la listel lh

Nouveau message

14:05

Marguer comme non important

Boite de réception 11 |

B - Boutiqu. B/ La m Activer le sulvi *C'accessoires et piéces de rechange est entiérement payée 12:04
Messages suivis Lus Plus tard k ctiver le suivi
4 " Fac ¢ Filtrer les messages similaires (- 10:01
Non lus B - Onlines. Ce week= g
En attente B | .
D  Important Suivis B - Boutiqu.  Lasemais Vot l=°f ignober lacconversation M daccessoires et piéces de rechange 09:58
. Transférer en tant gue piéce jointe
Non suivis ~ b
[E] Tousles chats ol 8 - Boutiqu. M ch cz Me pol 09:54
B>  Messages envoyeés - s 3 X 2 o
9 Y » KompernaB - Boutiqu. mﬁ vee [J Personnel MKompernafl - Boutique en ligne d'accessoires et piéces de rechange 09:54
Ep Planifié = [ Professionnel
claude = Is = 09:13
[} Brouillons [ Réseaux sociaux
- .
] s :
I3 Tous les messages claude ) = M Notifications v = 09:08
v
© Spam claude = b Créer @ 0904
il Corbeille ‘ % - v
| O % claude o= b Gerer les libellés @ 0902
* [ Catégories 3 Croer
claude = = 09:01

Réseaux sociaux 2 .
et O Gérer les liballes

Notifications o

§ité » Réglement du programme Derniare activite sur le compte il y 8 10 minutes

9,84 Go utilisés sur 15Go [
Forums

Promotions

Plus

Libellés



BOITE DE RECEPTION

Gmail Q Rechercher dans les messsges -;% Humour en Vrac.pps O (©) 133 s ( =

Nouveau message Afficher tous les téléchargements

T P humour » Boite de réception = e &
kI Boitederécaption 12
v Messages suivis o & |un. TWoct. %02 (lyaljour) W &
(8 Enattente A
) Important
= Tousleschats =
Cat a-mail a été vérfié par le logiciel antivirus d'Avast.
>4 M%Silges envoyes Yoy avast com
Fe Planifié
D Broulllons ﬂ Humour en Vrac.pps
7.4 MB
B Tousles messages
) Spam
[ Corbeille )
-D Catégories Madifier avec Google Slides
&» Réseaux sociaux 7 ) N 7 — N
( & Répondre )( ~ Transférer )
(i) Notifications 4 N~/

=y Forums
> Promotions 1

Plus

Libellés +



Q. Rechercher dans les messages

De | : 1-50 sur 61

Nouveau message

Boite de réception 54 -
Messages suivis

Contient les mots e Google Actualités
En attente

Ne contient pas

supérieure a

1jour

Rechercher

Tous les messages

[0 Contenantune pidce jointe [] Ne pasinclure les chats S PROMOS ! SBou

Rechercher

———gg= wcemge = = crsemeses T WRAERNINEY WF - - — = =g eie = mmme oy = e

» leboncoin Chauffage au Gaz et autres biens les plus demandés ' | de la semaine 4 nov.

» Léade Zoomalia , jusqu'a 10€ de remise sur votre panier seulement ce weekend < 4 now.

Equipe des comptes . Code de sécurité du compte Microsoft

¥ ® Leon Avez-vous aimeé votre moment passé au Léon de Perpignan - Rivesaltes? 4 nov.
Plus =
* Intermarché L) Des offres qui n‘attendent pas !

Libellés



Q  list:{Léa de Zoomalia) X 3=

< Lorsqu'un message correspond exactement a vos critéres de recherche : 1-2 5ur 2
Nouveau message
[C] Ne pas afficher dans la boite de réception (Archiver) 18 préferez 14
Boite de réception 54 I
O Marquer comme lu ement ce weekend i
Messages suivis
[ Activer le suivi
En attente
Appliquer le libellé : e ; y
@ e ' Sélectionner un libellé...
O Transférer 3: Sélect Nouveau liballé.. se de transfert
(O] Ssupprimer ‘
jules.mappy@yahoo.fr
Ne jamais envoyer dé
- . ? Laposte.net
[0 Toujours marquer col Moi
fous les messages 0 Nejamais marquer ¢ orange
Spam ¢ ¢
P [0 Associer a la catégor Personnel

Appliquer également [ Professionnel J

Professionnel

nt du programme Derreére activite sur le compte @ il y & O minute

En savoir plus $ Créer un filtre Ce compte est ouvert depuls un sutre emplacement. - Detass

©

Promiotions=" » 2074
gr—— :__,"20"

Plus = —

Libellés



SN

By VEUE>O

Gmail

Nouveau message

Borte de reception
Messages suivis

En attente
Important

Tous les chats
Messages envoyes
Planifié

Broullions

Tous les messages

Corbeille

Catégories
Reseaux Socaux
Notifications
Forums
Promotions

Plus

Libellés

18

10

~N

SPAM

Les messages stockés dans le spam pendant plus de 30 jours sont automatiquement supprimés, Supprimer tous les messages de spam

0 % ® Trustpilot www.bureau-vallee.fr vient de vous répondre

= Trustpilot client, votre expérience compte — merci de la partager avec nous

[ 4+ = Mail Delivery Subsy. Delivery Status Notification (Failure)

e ——————— Conditions d'utiisation - Confidentialité - Réglement du programme Derniére activité sur le compte : il y & 3 heures
9,88 Go utilisés sur 15Ge (4 Détalls







