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La gestion s
deS F iChier's %100_1627.39(;

r

La gestion A
des Dossiers

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 1
Jc;qjs utiliser mon appareil photo -

s g =

a l'origine : une feuille de papier glacé
avec des points noirs ou de couleur

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 2
J'c)ais utiliser mon appareil photo -
N FH 7 onBir— :
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Une photo |

Qu’esr-ce que ¢'est ?

- En intormaﬁgu | B
une phafa 100 _1627.]
c'estun flchler
qui contient toutes
les informations
(codées)

ane.
D P B Tk Seedt Wider oo

o

Wz e f

- pour voir la photo sur un écran, et
- pour fabriquer la photo sur papier

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 3
e J’el;ms utiliser mon appareil photo

TRYY -

JPG

100_1627.JPG

lorsqu‘on fait la pho to,

! et il sera stocké dans |'appareil

(sur une carte mémoire)

I/ sera ensuite fransférs vers |'ordinateur
e s 2 i
> ouil sera m?vmllé pour que la ph(’J to soit
g améliorée, visualisée, imprimée,

projetée et archivée

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 4
e J’el;ms utiliser mon appareil photo

lwo 1627 PG p
5
Vd
.
|
4
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JPG

100_1627.JPG

Les fichiers !

En informatique, sur |'ordinateur,
! les fichizrs sont regroupés

dans des dossiers

iR

e
élOO_lGZ?JPG

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 5
J’el;n_is utiliser mon appareil photo

. | B }1)La gestion des Fichiers
! m— - affichage des fichiers &
- copier des fichiers > |

' - déplacer des fichiers [

- supprimer des fichiers [
- renommer des fichiers u

AW

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 6
J’el;n_is utiliser mon appareil photo

;l : ‘IV\. | 5 ) .
g 2) kg QQSTIOH des[)o%_
E
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fichiers !

100_1627.JPG

T

avec la combinaison

LR

I' Explorateur de Windows

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 7
e - A = J’e’scis utiliser mon appareil photo

100_1627.JPG L

| 5 Fower Edion  Affchage Favors Outh 7

T Rechercher (> Dossers [T~ ) | x| X &0

|23 € \Doamments and Settrgs\HAC-ETTEVes docLrvents es ivages\Fhotos persoll ang v Do
A MHom - Tale  Tyoe Detode modfication | Date d dehs

WBbuquecosana pg  1056€0 Fither PG 4US(2005 0905 14[0/2005 10:09
Eitensn;a (1) ¥G 863K0 Fichier PG 140512005 10:08
»G 477 Ko Fichier PG 140572005 10:14
Emvonan;a (3) ¥G. 112 k0 Ficher G 1 14{08/20065 10:13
" ivcaan;a (4). G 790K0 Ficher PG 14/0542005 09:23 141052005 10:29
iy tworwer les images = E97kn Fither PG 14f05£2006 10:52 14[02006 11:62
M éteng (3). PG 20 Ficher ¥G 14{05/2005 10:10
it (4).05 ko Fichier PG L4105£2005 10:12
e S i) @ ctar (7).06 s03K0 Fiher PG 1S{0S/2008 09,23 1470812008 10:23
29 Crber un resves dossir i eeny (€).05 721k0 Ficher PG SIS 0927 14fOSH2005 10:27
i s it (10). 9 1207€0 Fichar G safostaee 1112

e i éeanr g 15160 Ficher 36
2 et o damser Fasakl 1Ko Pororures de conf. ¢
Thurbz 4= 12260 Ficher de s base 4

Autres emplacements

23 hotos perso
) Mas mages
o Poste detraval
N Faveris isass

& Ltk fypwel et

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 8
J’e’scis utiliser mon appareil photo
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Si, dans ' affichage '
" barre d'outils ' la ligne
" barre d'adresses '
est cochée

JPG

100_1627.JPG

Irhsczpe

™ L'tang

Fither PG
Fiher ¥6
Fichier PG
Ficher PG
Ricnan;a (4).FG 0k0 Ficher PG
= Fichier PG
réteng (.96 S260 Ficher 56

réteng (4096 M4k Ficher PG
Gestion des fichiers retang (7).096 S03Kk0 Ficher PG
réeeng (6).96 721k0 Ficher PG

2 Crber unouvas dosser
D Publer ce dosser s e
=

6 1207k Ficher BG
rétang ipo 151 K0 Fichr 36 211142005 0505
1Ko Porarsaires de confl,..  0BDI2006 0415

R

K2 Portage co dosser

122K0 Fiherdelabesed.. 21112006 0753 e"r,
Autres cmplacements g /““
& Shotos perso ’

et |

2] Mes mages
i Posts detraval

N Faveris e

Contenu du dossier

~ Menu contextuel |

& koo prpei phot.., B0 Uetons o

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 9
= v A : J’el;nis utiliser mon appareil photo
e it Ty W B k.

100_1627.JPG

ﬁ ® | 'tang.

Fher  EdRion  Affkhage  Favork  Oufs 7

Gestion des fichiers B
Date ducihd
3 120 10:09
Renommer ce dossier 14/05(2005 10:08
s 14)05/20065 10:14
055

Déplacer ce dossier
Copier ce dossier

Publier ce dossier sur le Web

Partager ce dossier : sélectionné :
Envoyer les fichiers de ce
dossier par courrier
électronigque !
Supprimer ce dossisr \ « dossiers » ;

Menu contextuel

R . ! el s
[ = o veds . ! : \
l‘ 3 ] . ; / Lorsqu'un dossier est

e e ST

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L
= . A Je sais utiliser mon appareil photo

——— e N e =2 o



es fichiers !

T ) Rechercher 5 Dossiers [+ %)
v 8o

Gestion des fichiers e s
14{05/2005 1009
14/05/2005 1006
' s i 14105/2005 10:14
Renormmer ce Fichier ; 14082008 1018
14052005 10:2%

Déplacer ce fichier ©

14{05/2005 10:10
£ > = 1405 a0
Copier ce fichier . S

, .
Publier ce Fichier sur le Web Lorsq’u un.fich{e'r est
sélectionné :
Envoyer ce fichier par courrier

Electronigue
Supprimer ce fichier

Menu contextuel
« fichiers »

X D@ow L

B e oprsiphor,. G

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L
. J’e};nis utiliser mon appareil photo
e ——— —r T e P =2 -

100_1627.JPG

Les fichiers |

WONDLE ok

Q ® Litang
ol

Fower Edion  Affchage Faws Outk 7

[ Racharcher (> Dossers  [T- ) | x
‘#ang v B
A tow - Tale  Trpe Dets do modfication
Pa 109K FiherPG 14f0542005 09,03
»s S63K0 Ficher PG -
»G 7T Fidher PG
1102K0 Ficher 26 it 190812005 10:13
14{05120065 1029
14[U6[2006 11:52

Lorsqu'une image est
sélectionnée :

fj Afficher un diaporama

@ Commander des phatos via
Internet

Menu contextuel

J.‘_’I Imprimer les images « iImages »

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 12
J’e};n_is utiliser mon appareil photo
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B

100_1627.JPG

Les fichiers !

A vous de jouer

r maintenant
' il MVAVI’\%‘WM =
b

d

- appel de I'explorateur de windows
- - adresse du dossier
4 - menus contextuels
* Dossiers
* Fichiers

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 13
J’ei sais uﬂllser- mon appareil photo

i B OF e g e =

R ‘

100_1627.JPG

le menu <« affichage »

me permet de choisir
I'affichage des fichiers
contenus dans le dossier

- Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 14
N = : = Je sais uﬂllser- mon appareil photo

S - st g T i
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JPG

100_1627.JPG

Les fichiers !

Dossers | [0- 1 x

b5 cocLments s imagesiFhatcs persoll &tang

* une photo agrandie,

* une pellicule a faire "‘j
défiler e
(boutons droite 't-&

et gauche) - &0

* rotation ¥4 de tour,

& Ltk Agpwelchet.

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 15
Jel;njs utiliser mon appareil photo

100_1627.JPG

Les fichiers |

) ase
. Zovo

boes -0 (6 X XD

¥ bs documentsies inegesifhotcs perscll étang

Lonan;a (1), 65

—
bonenga g

bonenga (2).66

bonarsa {4) PG tétang {3h PG

G ke

Teeang (7,06 Ieang (). Téearg (10).9G féang.oa

* Toutes les photos sont
visibles dans le dossier

B Ltk emelciit. B0 v

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 16
Jel;njs utiliser mon appareil photo
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B

100_1627.JPG

Les fichiers !

bossers [~ 19 x| X0
oxuments|ifes inegesiFhotes psoll tang v Box

barque catalare. pg [ Sonanga (1) 96
bonanga (2).96G. bonarca (3). 16
Al | =y
Senzga (41, ]
et B

Tétang (9,96 S Tétang (4).5G

tétong (7). 6 y fétong ()6
5 " 15

Tatang 10096 @ tétxng g

Thursbs.cb
iex de o bose

affichage mosaiques

Titres, icones et dimensions

sk (@l

[
"

|, Fresan

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L
Je sais utiliser mon appareil photo

Lol

Les fichiers !

EE%R
L ]
" ouses @ 9 X X
Velet dcpicestion ¥ bs cocumentsiies inegesiFhates prsoll tang v @
) @ 8 @ @ B

bonanga (11,96 bonangs {23 16 bonenga (3).JPG bonansa (.96 bonargs 59

icrleskiosspar b 5))PG [éteng (PG (PG earg (096 g (10)XG  Toropg
\ 7N

Fes

Titres et icones

nota : fichier' thumbs'

B Ltk emelciit. B0 v

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L
Je sais utiliser mon appareil photo

T e

A

-
ISR

A

-
ISR
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B

100_1627.JPG

3

=i
&

Dossers [T~ ) x
doxumentsifes inegesiFhotes pesoll tang v B

= Tale  Trpe Detn da modFcation  Date du dichs
curssraf  10%6€0 Fither PG 1405020050909 14[0512005 10:09
500 %6 S63K0 Ficher BG 14052005 0909 14[0S12005 10:08

a(2). %G 477K Fichier PG

1102K0 Ficher 26
750Kk0 Ficheer PG
S7f0 Fither PG
S Ko Ficher ¥6
M4k Ficher PG
S03Kk0 Ficher PG
72 i

A9OSI2005 09:27  14{08f2005 10:27
VSE005 10112 14f0SP008 1112
211142005 0505

affichage condensé

[ affich tail

- nom du fichier
i - taille en kilo octets
1 - type de fichier
l - dates du cliché, des )
|
\

vue globale et <

Hedifcations manipulation en groupe -

nota : fichier’ thumbs’

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 19
= A - =1 Je sais utiliser mon appareil photo

Si, dans " affichage '
" barre d'outils ' la ligne
" boutons standard '

E - est cochée

@ ® Litang
ol

>

v g

= A MHom - Date du ek
14052005 10:09
Eitensn;a (1) ¥G 14{0S72005 10:08

o £4/05/2005 10:14
14{085/2005 10:13

1470512005 10:29

= »s
Bccaana (9. ¥
by trorwer les mao=s

réteng (3).96

BB st (4).P6
Gestion des fichiers o (7).7G
£ o v et dor @iétens (6). 76 osi200s 09:27 14{ust200s 10:27
) »G 12 U0 1012 AAJOSP008 11:12
( ettt i ot 109 15150 211112005 06,05
K Portoger ca dossier Pasakl
Thursz 4 12260 Ficher de

o

prmmp——s.. p—
e o L'icéne « affichage »
q Poste de traval
N Favoris résas

< est un raccourci pour le
choix de I'affichage

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 20
J’efscis utiliser mon appareil photo
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B

100_1627.JPG

Les fichiers !

z L'icéne « affichage »
i ouvre le menu du choix

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 21
J’ei sais uﬂllser- mon appareil photo

i it e e =

A vous de jouer
maintenant

! - le menu affichage

V‘

P

e |

-

S - les différents affichages -

Pellicule, Miniatures, Mosaiques, Icones, Listes, Détails E 3
2

- l'icone 'affichage’

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L
J’ei sais uﬂllser- mon appareil photo

i it e Wt =

25/01/2022
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Les dossiers !

rw

Sur |'ordinateur,
- E lzs Fichizrs sont
ﬁa """"""""""""""""""""""" i regroupés dans des
o AR de dossiers

,;; WIOO ﬁ
' ] B
<3
?

.-

. Pad
{100_1627.JPG ~
: . ‘-
x4
I/ faut organiser les dossiers
qui vont recevoir les fichiers de nos photos
Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 23

J’e’scis utiliser mon appareil photo

Les dossiers !

-~

3

avec la combinaison

l a +| E
jlouvre

I' Explorateur de Windows

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 24
J’e’scis utiliser mon appareil photo

TR

25/01/2022
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Si, dans " affichage '
" barre d'outils ' Ia ligne
" boutons standard '
est cochée

@ ® L'itang,

Fower  Edtin  Alfichage.

AR

Gestion des fichiers

L&

2 Crber un s dossier
D bl ce dosser e
s

211142005 0505
OBID4I2006 O4:15

Ka? Partager ce dousier

e e
il icone
i Poste de traval
N Faveris réseas

« Dossiers »

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 25
J’efscis utiliser mon appareil photo

9
WwagesiFhotos parsoll tang. v B

Tale  Trpe Date du chehé
ot L4{052005 10:09

Gestion des fichiers

29 Crber un rouvem dosses
@ Pbler ce dosser s le
wieb

Kl Partager co dousinr

L'icéne « dossier »

remplace le menu contextuel par
l'arborescence des dossiers

aeiEd

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L
J’efscis utiliser mon appareil photo

13



Les dossiers !

) ase

#
X X000
o v g
Tale  Type Date de modfcstion  Date du chehé
1056 €0 Fviar PG MOER050903  14{05/2006 1009
%300 FouM PG 0909 140512005 1008
477K Fig 14{05/2005 10:14
1102 %0, “«9{05}207‘5 1018
% s 7 2005 1029
4 Swuis
& U Vs fickiers resus m 0
= ) Mes Historigues da Conversation ‘ “‘\
= & vesiwones am (7). 66 )
D copturées 200668 Jrétam (3). 006
® £ Evolper onet Bitam (10) 26

o isdb eam 02 contenus dans

& 20 WP R ¥

§:ﬁ“‘“ l'ordinateur o

g L sont accessibles
=T sur la partie .,,A

# 03 Catherie

B e gauche .
- de la fenétre

& koo prpwel phot.., B Uetons

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 27
J’el;n_is utiliser mon appareil photo

/

( dans
F \ « Mes documents »

Favoris  Outils 7

! al jutilise le dossier
- « Mes images »

) 03 envoi par e-mail
(2 IPH -
|2) La Mer St Cyprien plage

L0 L'étang ‘
|_) Neige a St Laurent

= Club Informatique Educatif Laurentin  C.LE.L 28
- = e - Je sais utiliser mon appareil photo
e G it i g O W B -

a

25/01/2022
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Les dossiers !

dans I'Explorateur
avec la commande

fichier / nouveau /
E dossier

Je crée 3 dossiers :
+ 01 import

# | .02 diaporama
+ 03 envoi par e-mail

Astuce

%

ges \

dans le dossier
« Mes images »

jon  Affichage  Favoris  Outks  ?

ente > ‘J " /‘:\-\'Rethﬂ‘th&'

\Doct and ngs'| d\

ges el
nusique

os Office 97

archives de conservations

=

fichiers recus

La Mer St Cyprien
plage

) La Mer St Cyprien plage

H

4
= en utilisant de; noms o N:.:::st Lnirent 3
avec des chiffres ‘j Nouveaux Catalans Oiseaux 02 diaporama = ?\
& 01._._ ) Diseaux ;‘
<02 ) Peintures ‘ —
- 03 Cl Photos Roussillon | r—
E ils apparaissent en tate () Promenade en mer Araeles = OA‘V L l
de liste
—_— Club Infc tique Educatif Laurentin C.LE.L 29
Je sais utiliser mon appareil photo -
e G it i g r.’ia’/ = : -~

Je commencerai par
stocker

toutes les photos
entrantes
dans le dossier

01 import

¥

14, je les trierai
en éliminant
les photos ratées

&% Photos perso
Fichisr  Edktion  Affichage  Favoris  Outls 7

) Préchdents ~ ) - (¥ ) Rachercher ‘D Dessiers

Dossiers 3
() Mes eBooks o
& () Mes fichers racus
£ (@ Mesimages
43 Mes photos Logitech

e
e

01 Import
weile e
1) Casteinou -
& |2 Catherine Y
2 Condhiaukure s
@ 3 Cours de Sardans
Conchylculturs

() Danel Guichard
I Flamenco Bages

@B & X XHB

& ) Flews
2 Forteresse de Salses
) Géarke dEns
1L Joutes -
& 1) LaMer
) Létang

12 Neige & St Lawent Forteresse de Salses
2 Noel
L Oriana

L) Palamos

Club Informatique Educatif Laurentin
Jc/;q;is utiliser mon appareil photo
Sl - .

C.LE.L 30

25/01/2022
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Les dossiers !

&% Photos perso
Fichisr  Edktion  Affichage  Favoris  Outls 7

v

o D 7 J)Rachercher ‘)DDl:fssu:: B9 F® X XHB

Dossiers st

el
£ Mes ebadls ~ l"j

& () Mes fichers racus

. £ (@ Mesimages Py Y
! par la suite, £ Mes photos Logkech LY

T

s

Jje rangerai o1 Impart 02 disporama
mes photos dans ‘
- H e <
: desddOSSIers v [~ £
édiés O ke =
' = Q 2 Conchyleulturs Couwrs de Sardane
e ol EE M Sees)

1) Joutes
& ) Latver
) Létang

£ Neige & St Lawrent
&2 Noel
) Oriane

- VTR S

Forteresse de Salses

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 31
Je sais utiliser mon appareil photo -
=2 2 .

Les dossiers !

Rechercher [L—” Dossiers

G- [ (3 XK’XLDQJ

s\ Mes images

Dans le dossier

02 diaporama

je rassemblerai
les photos choisies
pour étre présentées

en diaporama T~

Dans ce dossier 02 diaporama

JP

je créerai autant de

sous-dossiers
que de diaporamas

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 32
Je sais utiliser mon appareil photo -
s .

25/01/2022
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Les dossiers !

Rechercher (t— Dossiers

'wa5 & X")XLDQJ

‘nard\Mes documents',Mes images

Le dossier 03 envoi par e-mail
recoit les photos redimensionnées
pour envoi par internet

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 33
Je;ais utiliser mon appareil photo

A vous de Jouer «”«”’
maintenant

I/’\/\/\/\X .......

- l'icone 'dossiers' (dans I'explorateur)
- I'arborescence des dossiers

- dans ' Mes images ' créez votre dossier
- créez les 3 dossiers (01__; 02__; 03__

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 34
J’e;ais utiliser mon appareil photo

25/01/2022
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B

100_1627.JPG

Les fichiers !

Depuis 'appareil photo
ou sur |'ordinateur,

-

JPG

les fichiers sont : §wo_1627,,p5

2
S
7

£
&7 7 ’
- déplacés ou 4
° & >
* supprimés
Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 35

J’ei sais utiliser mon appareil photo

- copier des fichiers !

Copier un fichier, cest en transporter
E un exemplaire dans un autre dossier.

@ Le fichier original reste a sa place. La copie est
© disponible a partir du second emplacement.

.-
ok |

= 100_1627.JPG
' Il y a alors 2 fois le méme fichier dans I'ordinateur Vj
4 "!.
: Cette action permet de -
conserver intact le fichier '
d'origine (une photo par exemple)
Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 36

J’ei sais utiliser mon appareil photo

25/01/2022
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I

avec la combinaison

=B
j'ouvre

I' Explorateur de Windows

Club Infc tique Educatif L ti C.LE.L
Jc)nis utiliser mon appareil photo
s v W 2 -~

Bcher Efbon Affchay Fawes Quis 2
e s A T P
o e

= o Tz Type Date e modikaion | Date duci Dimverseons
) & T w3k Ficver G HSNSOR  LDZWSI008  Z306NISI6
9
100_1615bs. 96 52K Fichier G I/O/2006 1540 14/0S/20051008 22981352
e un sspeans 100_1616.9G. 0% Ko Ficker G WISP0050H  14/D20051009  2304x 1%
€ Cormmandee coc photme ia 10151896 W2ka Hchler I0G W/IS/20050%10  14/D5/20051010 23041576
et i 161906 Teke e WG wpsosen  lusmmsien  eweise
& ot b lnagee w2k Ficer PG SO0 OXIS 14DYZ051018 ZIN IS
) Cuporton s dbants s $102K0 Fichier WG ISP00SOKIA 142051018 23041526
Ll _ 803 Ko Fichier 166 14/05/2006 03:2) 14/0£/20051023 23041536
TN Fcvier WG WS/Z00SORZ 14D/0051027 234X 1S
e G190_162095 0K Ficier G 0cuisn
100 162196 1297Ka Tcies G
23 Qber i oo s @190_1628.0G B97K0 Fidhier PG
YT —— Thumbadb o Nicer dela base

3 Patam o

[ =
|
rp—
& wsrs
) § Pmedrs
& Frvoss e
Ditas :
!‘ Uity |

J'ouvre le dossier
qui contient
le fichier a copier

Dasser doficters
Ot db modFeaton; vered il

| | ) I
Club Infc tique Educatif L ti C.LE.L
- - Jc)nis utiliser mon appareil photo
- G et i g N Y e 2T e : -

25/01/2022
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JF’G

100_1627.JPG

copler des fichiers !

! Feher Eften Afthoy Faees Outs ? L]
Qreécedene = () (F ) mederder | vesves G- 5 3 XY X )
[ e 2 G Y8« Z1
2 Nom - Taibe | Type Date de modiicatios | Date du chchi Ditversivas -
1\ Goston desimuges ML TERTEE w3Ko Fiier G WOSOSORN  L4DZN5I008 2 NISe
— 1100_1615bs. 96 IS2¥0 Fichier WG 1/01/2006 1540 14/05/20051008 2290 %1352
3 Wit i dapeams 100161696 L0 Ko Fichies G 10520050300 14/D5/20051009  2304x 1536
| = 100_1618.9G 9I2Ka Fichier PG M/IS20050210  14DS/20051010 2304 X150
it TidKo Fichies PG 14/05/2005 0312 14/05/2005 1012 2304 %1536
452X Ticer ¥ WASZOMONIS  14WZSIB1S 2N 1S
$102K0 Ficies WG WASOSORIS 4021018 2306x1S36
200x15%
WSO 1RMSI02T 216
DXB4P0Z00MDIGITAL (AMERA |  14/05/200S0329  14/05/20051029 23041516
14/05/2005 112 14/05/2005 1012 ZI04 %1536
2041536
i

Par un' clic gauche'

Je clique sur l'icone du fichier

Si on clique sur le nom, on active I'éditeur (fenétre) qui
va modifier le nom de fichier

| ==
5 ; Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 39
= - Je sais utiliser mon appareil photo :
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jchiers !

100_1627.JPG co ’.er des
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Gestion des fichiers
« De
- W) Renommer ce fichier e Date de modiication | Date duckré Dinersions
m o Fichier G 14/95/2005 0309 14/05/2051000 2304 %1506
{3y Déplacer ce fichier Ko Fichier 3G D00 150 140 /2051008 2299 w1352
1 e Yo ficier G NSO 14DE2MS1009 20041536
| = @ cnenll () Copier ce Fichier Ko Fichier I WASOMSOXI0 14BSZMSIAN0 2304 1SIE
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win  (F) Envoyer ce fichier par courrer Yo fices 16 LASP00002) 140520051023 2004u1536
& Cipn électronique Ko Fichier G WOSP0SOR2T  14/05/20051027 234X 1536 «
¢ Supprimer ce fichier ﬂ

dans le menu contextuel ' fichiers ',

parun ‘'clic gauche'

j'actionne ' Copier ce fichier'

<
% g Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 40
= - Je sais utiliser mon appareil photo -
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La fenétre qui s'ouvre
me permet de
sélectionner

le dossier
( clic gauche )
ol sera copié le fichier

Club Informatique Educatif Laurentin

C.LE.L i

b‘ s * T i "ilc)/ajs/mil'iseiylronmilphofo ; : ; -

copler des
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Si besoin, la touche
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5 Laver St i aMer

Atres explxcements £ B

La copie est faite
en actionnant la
touche

l ' créer un nouveau dossier '
permet de créer
un sous-dossier
dans le dossier sélectionné
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copier des fichiers !

Il est possible de faire en une fois
la copie de plusieurs fichiers
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i
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' {100_1627.3PG =™ g Hearone
‘ % 100_1621.1PG gl
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Il suffit
de faire ,3
la sélection j

"

. P L de plusieurs
fichiers,
; 100_1624.0PG { 100_1624.1PG ensemble

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 43
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copier des fichiers !
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B EbE
;l : Par un ' clic gauche ', ﬂ

, je sélectionne le premier
fichier a copier Pind
o 4

- PR . = H P
- I Puis j'appuie lctﬂ[ %
7L o sur la touche 2
g P et je la maintiens appuyée 3
= (i Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 44
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copier des fichiers !
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Date de modfication  Date &y chché. Dmensions
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par des ' clics gauche'’
successifs

tout en maintenant ¢ |
appuyée la touche @
je sélectionne

les autres fichiers a copier

Si la souris glisse alors que le clic est
enfonce, on provoque la copie sur place
des fichiers sélectionnés
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copier des fichiers !
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Variante :

pour sélectionner tous les fichiers
du dossier, on actionne
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copier des fichiers !
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Fbwe  Edton  Afchage  Faewes Otk 7
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e [t en maintenant

e appuyée |
E;"«'f"“ la touche

les ' clics gauche'
successifs
ajoutent ou retranchent
les fichiers a la sélection

Date.

s d
Trpe:
Taile : 117Me

globale
Si la souris glisse alors que le clic est
enfonce, on provoque la copie sur place |
des fichiers sélectionnés
Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 47
= Je sais utiliser mon appareil photo

copier des fichiers !
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par un 'clic gauche'

j'actionne
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copier des fichiers !
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Club Informatique Educatif Laurentin

C.LE.L 49
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Si besoin, la touche
* créer un nouveau dossier '

Pour affche rivgote quesous desr, dauee 2 11 e g

permet de créer

un sous-dossier
dans le dossier sélectionné

i L =
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La copie est
faite en -
actionnant -
la touche .
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copier des fichiers !

maintenant

L SR 5F | o e & --------- 2
L”,‘\//\\/’\Mﬁ‘gpﬁm"“‘k v";

- = . »
- copier un fichier -
- sélection multiple -
- copier plusieurs fichiers
- sélection de tous les fichiers \
Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 51

J’efscis utiliser mon appareil photo

100 JPG | dé l acer des I.Ch I.ef' S

Déplacer un fichier, cestle
i transporter dans un autre dossier. ‘

.............................. .
! ‘ Le fichier est supprimé dans le dossier d'origine.
1l est placé dans un autre dossier.
g 100_1627.JPG
* Dans l'ordinateur, il n'y a toujours qu'un seul V’}
_________________________________ exemplaire du fichier e |
*- JPG " '
! &
100_1627.JPG Cette action permet de
=1 réorganiser les dossiers
i S Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 52

J’efscis utiliser mon appareil photo
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déplacer des fichiers
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Les opérations sont
les mémes
que pour la

copie des fichiers
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Je;a‘is utiliser mon appareil photo
FA
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déplacer des fichiers

wro® 0
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Je commence par sélectionner
un (ou plusieurs) fichier (s)
a déplacer

Dans le menu contextuel, la
commande a activer est
' Déplacer ' au lieu de ' Copier'

FRXYER .

‘. :rq ‘:\ '
.
I
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J’e;a‘is utiliser mon appareil photo
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El-B
j'ouvre

I' Explorateur de Windows
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Jc;ais utiliser mon appareil photo
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ma, 100 (615G 3Ks  Fcver G WSO OM IAOSZ05 10K 2304 k1S
| B eI nG 525 Fichier 6 I/1/2006 1640 140S/205 1000 22991382
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|
= — J'ouvre le dossier
l e qui contient

s ; le(s) fichier(s)
¢ e a déplacer
A |

B
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Tolle  Type Date de meddication  Dete du dické Ownensioes
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Par un ' clic gauche '

Je sélectionne
le(s) fichier(s) a déplacer

N

Club Informatique Educatif Laurentin
Je sais utiliser mon appareil photo
s .

C.LE.L

JF’G

00_1627.JPG

Gestion des fichiers

®]) Renommer ce fichier
{3 Daplacer ce fichier L

) Copler ce fichier Tale Type Cote de mudhcatior | Dote da dché Omensors - |
63K ichier G WOS/Z0SOMT I4OSZISI008 2304 1S
&) Publier ce fichier sur I Web T52Ks Fickier W6 1/DI/Z006 1640 10S2051000 2298w 1352
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dans le menu contextuel ' fichiers ',

parun ‘'clic gauche'

j'actionne ' Déplacer ce fichier'

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 58
Je sais utiliser mon appareil photo -
s .
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déplacer des fichiers
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Le déplacement est
(a==n réalisé en
Yz/ actionnant la touche

' Déplacer'

Si besoin, la touche
' eréer un nouveau dossier’
permet de créer
un sous-dossier
dans le dossier sélectionné

T

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L

= - Je sais utiliser mon appareil photo .
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déplacer des fichiers
=

................. .

.

- déplacer un fichier
- sélection multiple
- déplacer plusieurs fichiers

- sélectionner tous les fichiers

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L
J’efscis utiliser mon appareil photo

supprimer des fichiers !

E 100_1627.JPG

Supprimer un fichier, cest
I'envoyer dans la Corbeille.

U

Le fichier reste dans la Corbeille jusqu'a ce que la
Corbeille soit vidée.

Depuis la Corbeille, on peut restaurer le fichier v’-d
(ou le dossier) supprimé par erreur =
“,
o
Cette action permet de nettoyer :
les dossiers
Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 62

J’efscis utiliser mon appareil photo
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supprimer des fichiers !

rm

Les opérations pour
supprimer
sont les mémes que pour

copier et déplacer
des fichiers
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Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L
Je sais utiliser mon appareil photo
e
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100_1627.JPG
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rm

Je commence par

sélectionner

un (ou plusieurs) fichier(s)
a supprimer

Jj'active la commande

' supprimer’

ou

[ et e ..

\

PO OE T e

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 64
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supprimer des fichiers !

A vous de jouer
- mamfenanr

- supprimer un fichier
- sélection multiple
- supprimer plusieurs fichiers

- restaurer les fichiers depuis la Corbeil

Club Informatique Educatif Laurentin C.LE.L 65
J’e};nis utiliser mon appareil photo

Les fichiers !

Sur l'ordinateur,

100_1627.JPG
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! renomimer les fichiers ' e
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..
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-4 . I'étang(7).PG
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renommer des fichiers !
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_ J’el;n_is utiliser mon appareil photo
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Windows
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renommer des fichiers !

Je sélectionne

le fichier
a renommer
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Fitang (110,006 ]

puis dans le
menu contextuel

J'actionne la commande
' Renommer ce fichier

"
b In que Educatif Laurentin C.LE.L 69
g J’ei sais utiliser mon appareil photo

E 100_1627.JPG
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L'éditeur s'ouvre sur
I'étiquette du ficher a
renommer
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le nom actuel est surligné
en bleu et le pointeur
devient une barre
clignotante

/o
i

A cet instant, il est inutile d'effacer
le nom du fichier »

Ul suifit de saisir le nouveau nom qui va se
substituer a I'ancien
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renommer des fichiers !
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confirmée par
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Htang {10} #6
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