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COMMENT ENREGISTRER UN
FICHIER

DANS « MES DOCUMENTS »
OuU
SUR MA « CLEF USB »

Enregistrer un fichier dans
« Mes Documents »

1 - Cliquez sur le bouton @ 2 C-S0&RY)- Class
. 2 —
« Office » ou « Fichiers ».

E jistr ie du d it
[ nregistrer une copie du document

2 - Sélectionnez
« Enregistrer Sous »

(< Classeur Excel
il | Enregistre le classeur au farmat de fichier par défaut.
Ouvrir

{1y Classeur Excel prenant en charge les macros

Enregistrer 1| Enregistre le classeur au format XML prenant en charge les macros.

3 - Choisissez « g7- .
2003... » , Pour assurer la

Enregistrer sous | » | Enrepistre le classeur au format binaire aptimisé pour un

chargement et un enregistrement plus rapides.

ﬁ;‘ ‘Classeur binaire Excel
oosa)

AL B O

compatibilité avec des T Classeur Excel 97-2005...
X @ I @ Enregistrer une copie du classeur entiérement compatible avec
programmes pll.lS anciens. Excel 97-2003,

Préparer »
& Rechercher des compléments pour d'autres formats de fichier

Zi
4 - Validez par un clic 3

Envoyer ¥ | J=] Autresformats
gauche! e tc‘ljtvsrlaalsat::'\'et:dd:f?(\:!:éu:ﬂi;r;g;trer sous pour Ia sélection de
H / Publi »
5 — Une nouvelle fenétre P
s'ouvre! B e
@ Options Excel | [ X Quitter Excel
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Enregistrer un fichier dans

« Mes Documents »

6 — Sélectionnez ou

vous désirez enregistrer

. . nregistrer dans : tes documents v @@ XE-
votre fichier soit: « Mes |, =™ s b e =
Mes documents (Dia i)
récents = =
Documents » \ G S S
P . < |
Soit « Poste de Travail » |5 sarens | @5 e
(= s
7 - Sélectionnez le = (Tl
. &) Favaris réseay_—tt (=R
dossier dans lequel iy ar_
. D
vous souhaitez =
. . WE
enregistrer votre travail o
. [
par un double clic o
iMa musique
(T~
8 - Renommez votre —_— ‘
fichier si nécessaire. T deher s el sn 2003 () El

9 - Puis cliquez sur

/

enregistrer
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— Enregistrer un fichier sur ma

1 - Cliquez sur le bouton

Ve

« Clef

SN

« Office » ou « Fichiers ».

2 - Sélectionnez
« Enregistrer Sous »

3 - Choisissez « 97-
2003... » , Pour assurer la

Nouveau
Ouvrir

Enregistrer

~
"2
H Enregistrer sous

USB »

E0&av - Class

Enregistrer une copie du document
(< Classeur Excel
1| Enregistre le classeur au format de fichier par défaut.

{1y Classeur Excel prenant en charge les macros
31 Enregistre le classeur au format XML prenant en charge les macros.

Enregistre le classeur au format binaire optimisé pour un
chargement et un enregistrement plus rapides.

ﬁ;‘ ‘Classeur binaire Excel
p || B
oosa)

compatibilité avec des

programmes plus anciens.

4 - Validez par un clic
gauche!

5 — Une nouvelle fenétre
souvre!
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~
@ Imprimer
5% Préparer
l_'g Envoyer

L/ Publier

] cemer

Olivier

@ j ‘Classeur Excel 97-2003...
iHL

Enregistrer une copie du dasseur entiérement compatible avec
Excel 972003,

a Rechercher des compléments pour d'autres formats de fichier

» | J=] Autresformats
Ouvre Ia baite de dialogue Enregistrer sous pour Ia sélection de
tous les types de fichiers possibles.

[ 22 options Excel | | X Quitter Excel
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Enregistrer un fichier sur ma
« Clef USB »

6 - Sélectionnez le I f
« Poste de travail » Evegsisrdins: | Posts dowaval P o-o %0

N — = Disqus amavibie (73] ~
récents e Disque amovible (G:)
7 - Sélectionnez votre \ | @ B o na
clef USB. Si elle n'est s coaments /g anarins
Mes documents.
pas visible dans la Brote ol || b e - a
fenétre, allez la ‘*/// e
chercher dans la bar L (@oonanis
supérieur I e r—
3 @ Mes dassiers de partage
8 — Double clic sur la G seor
& |2 Documents
clef USB pour l'ouvrir N
9 - Renommez votre I ST v
—_— Lype de fichier | Classeur Excel 97 - 2003 (*.xk) v

fichier si nécessaire.
10 - Puis cliquez sur
enregistrer
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