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Deux types de fenétres sont disponibles

Acces rapide Vue d’ensemble sur le Pc
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Modifier I'affichage de départ

Sélectionnez affichage

[ [Cvoetae vmusisanen| L - Grouper par +

Vot de [ Vel des detnis
nawgabon <

4 @, coRe
o Accis rapide + Emplacements réseau (1)
J Téléchargements
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Général  Mfichage
Ouvdr I Explorateur
oo *

Parcourt lea dossiers| pide
@) Ouvre to SR :
) Quvir chaaus dossier dans une fenétre distince

Cliquer s bes Siemeriis de la marndes suivante
& () Ouvir les Siéments per un simple chc (sélection par

valesz oispasran Afmcnage actue

Dans options sélectionnez ici

[ Cases & cocher des ékimente
[] extensions e noms ge noners
[ Emens masqués

Attenemmasquer

Choisissez ici I'affichage désiré.
Soit acces rapide soit ce Pc

gy T A Il existe beaucoup d’autres possibilités d’affichage.

(@ Ouvrr les léments par un double-ciic (sfisction par
* simple cic)
Déclaration de corfidentiaitd
{5, [ Afficherles fichiors récommant utiséa dans Accés
=P ide:

A Aichar e dossiors récormmert e dane Accbe
ap

Effacer Ihetonque: de MExplorteur Effacer
de fichiers

Paramétres par défaut

Appliquer

En cas de modifications intempestives, revenir aux

parameétres par défaut ici

Barre outils acces rapide

Possibilité de personnaliser cette barre

Cette fleche donne accés a certaines
commandes

Exemple

Ordinateur Affichage

Licone

E [ lcdnes moyennes
Velet de M@  [EE wosaiques

Volets Disposition
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accessible que
dans 'onglet
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Mais accessible
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Ici tous les éléments ont été
sélectionnés
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Supprimer - -

PropTiEles Ajouter  la barre d'outils Accés rapide |

Nouveau dossier

Renommer
Afficher au-dessous du ruban ~ Daossiers (
Réduire le ruban

S'’il manque une commande

Effectuez un clic droit sur celle-ci et

cliquez sur ajouter

X = | Explorateur fichiers
Accueil Affichage

TH = Tres arandes icones| =] Grandes icnes I
EE Ajouter la galerie a la barre d'outils Accés rapide

. Volet de — _ sumnage A

actuel~ M|
Dispaosition
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Barre outils acces rapide

Soit les propriétés du Pc si I'icone « Ce Pc » est sélectionnée,

2 systeme m] b

4 B35 Pannesu de configuration » Systéme et sécurité > Systéme v © | Rechercher P

Page d'accusil du panneau de ‘ ) X iral (2]
configuration Informations systéme générales

Gestionnaire de périphériques Edition Windows

Baramétres d'utilisation & Windows 10 Professionnel -- .
dhtante oot comnen. g W| NCAOWS 'I 0
Protection du systéme Tous droits réservés. .
Paramétres systéme avancés
Systeme

Processeur: Intel(R) Core(TM) i3-2500 CPU @ 3.30GHz 3.30 GHz

Mémoire installée (RAM) : 8,00 Go (7,71 Go utilisable)

Type du systéme: Systéme d explaitation 64 bits, processeurx6d

Stylet ct fonction tactile: Lo fonctionnalité d'entrée tactile ou avec un stylet n'est pas disponible
sur cet écran.

Parametres de nom d'ordinsteur, de domaine et de groupe de travail

Nom de F'ordinsteur:  DESKTOP-TIAESF G odifier les

Nom complet : DESKTOP-TIMESF paramétres

Description de I'srdinateur:

Groupe de travail: WORKGROUP

Activation de Windows

Windows est active. - Lire les termes du contrat de licence logiciel Microsoft

D de produit: 00330-B0000-00000-AA119 & Modifier I clé de produit
Voir auss

Sécurité et maintenance

Outil recherche
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& Téléchargements
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B Videos Corel PaintShop Pro 4/06/2018 21:23

Dossier de fichiers
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LE RUBAN PROPOSE 4 ONGLETS
PRENONS LES DANS L’'ORDRE

1) Onglet fichier

L'onglet fichier ne
présente pas un
intérét particulier

= Images & sl por g

2) Onglet accueil & caugmima - Tomias

Accuel  Partage  Affichage

J o - B -
& Couper B x @ T3 Nouvel élément M ' Ouvrir B sétectionner tout

i | Copier le chemin daccés 7] Accés rapide odiifie Aucun
Epingler dans Copler CoNy . Déplacer Copler  Supprimer Renommer  Nouveau Propriétés )
TR oo o [#] coler ke raccourci e > e ~ |gptistorique  F3 Inverser la sélection
Presse-pYpiers Organiser Nouveau Ouvrir Sélectionner

v B Recherch.. 0

w28

\ CIEL au 1309

4 cloture mediterrannée
W2 Bureau + DIVERS

EL) L Listing_atelier

s Accés rapide
J Téléchargements

Avec 'onglet Accueil, vous pouvez couper, coller, renommer ou supprimer
un fichier ou un dossier, mais également créer un nouveau répertoire, tout
sélectionner, afficher et modifier les propriétés d’un fichier.

2) Onglet accueil « historique »

@ o L'cone historique permet de récupérer des fichiers

Madifier

supprimés, perdus, modifiés ou endommagés

Propriétés
- £ Historique

Ouvrir

Sur Windows 10, I'Historique des fichiers effectue automatiquement une copie des
fichiers situés dans les dossiers du répertoire utilisateur (C:\Users\votre nom)

Il faut auparavant avoir validé la sauvegarde et sélectionné un disque

Suivez ce chemin en cliquant sur parametres en bas a droite

= Sauvegarde

~u Mise a jour et sécurité Sauvegarder a l'aide de I'historique des fichiers

R/ Windows Update, récupération, sauvegarde T Sauvegarde Sauvegardez vos fichiers sur un autre lecteur, puis restaurez-les si
les originaux sont perdus, endommagés ou supprimés.
Sauvegarder automatiquement mes fichiers

@D Acive

Plus d'options
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2) Onglet accueil « historique »

Paramétres de la sauvegarde

Toutes les 10 minutes -
_ @ Options de sauvegarde

Toutes les 15 minutes

Toutes les 20 minutes

Toutes les 30 minutes L’intervalle Vue d'ensemble

Taille de |a sauvegarde : 22,8 Go

Espace total sur SAUVEGARDE (F:) (F) : 465 Go

Toutes les heures (par défaut)
Toutes les 3 heures

Toutes les 6 heures Derniére sauvegarde : 24/01/2019 15:27

Toutes les 12 heures Sauveqgarder les données maintenant

Tous les jours

Sauvegarder mes fichiers
Vue d'ensemble d

Taille de la sauvegarde : 22,8 Go Toutes les 10 minutes -

R . 1 (F:): 465 Go
Jusqu'a saturation de I'espace
15

1 mois i Le temps Conserver mes sauvegardes

3 mois Pour toujours (par défaut) ~ |

6 mois
9 mois .
Sauvegarder ces dossiers

Tan
2ans + Ajouter un dossier
Pour toujours (par défaut)

Parties enregistrées
C:\Users\serge

Possibilité d’ajouter un dossier de votre choix

2) Onglet accueil « historique »
| logiciels :

:Mm sie rzndo Je sélectionne un dossier sur un autre disque
nego 7

Randonnées Géorando Pyrénées Orientales
Sauvegarder ces dossiers

+  Aouterun dossier ci ce dossier se situe sur un disque interne

Parties enregistrées

" C\Users\serge

Liens
C\Users\serge

‘& nego - Historique des fichiers

T | Enego

jeudi 24 janvier 2019 15:55 | Aprés avoir sélectionné ce
dossier et demandé son
historique, voici ce qui est affiché
nego paramétres  Nego_w raccourci  réabonnem
sauvegarde neg 179 ent Nego

depuis sauvegardé facturation
appadata  de lintall.. - Divers
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2) Onglet accueil « historique »

. 2 ., . B Iogiciels
Le dossier nego a été supprime du disque E ) Mon site rando

Randonnées Géorando Pyrénées Crientales 1

Explorateur fichiers

Recherchez FileHistory sur le disque FieHistory
de sauvegarde film

Explorateur fichiers
~ FileHistory
v serge
v DESKTOP-TIMESF (2)
Configuration
v Data
SOF
v C

L’arborescence du dossier, recherchez
le dossier supprimé

Users
SErge
v E
. CompeGPS
Vous pouvez le recopier a son

emplacement d’origine

nego

3) Onglet partage

Dans cet onglet
Sélectionnez un dossier 7| @
Puis I'icéne courrier e e

électronique

B e

v CIELau 1309
. dloture mediterrannée

¥ Bureau . DIVERS

= n 4 Listing_atelier

Le logiciel de
messagerie s’ouvre et
les fichiers du dossiers
sont zippés et préts a

I’'envoi

Obligation ici de
posséder un logiciel de
courrier électronique




3) Onglet partage suite

Accueil Partage Affichage
Autre option de partage (= [ ©omerswosae 7
£ B test
=1 Imprimer .
Partager Courrier  Zipper X &} Des personnes spécifiques... _ Supprimer  Sécurité
&lectronique ) Télécopie T faccés  avancée
Envoyer Partager avec
« ~ 4 ¥ > CePC » Téléchargements

Nom
s+ Accés rapide

- Téléchargements
W2 Bureau

= GeocachingNetworkKhL
»+ UBraille

= . .
Partager avec le mail de Windows 10

Partager avec Skype

Cum  Stpe  Oneete

Partager avec OneNote

0 Conenr gz sppucanins s o store

Onglet Partage suite

= B = - |LecteurUss(F)

Accuel | Partage | Affichage

i = [ o Possibilité de
P e S e graver le fichier
. Envoyer Partager avec un f|ch|e|’ Su]’
« v - > LecteujUsB (F)
Cd ou Dvd
# Accés rapide
@ cePC

. Lecteur USB (F)

= SAUVEGARDE (D)

, ,Pou_re_nvoyer blis Impression du fichier
télécopie, il faut avoir soit e

un modem Fax
ou se rendre sur le site Attention, dans cette
option, pas d’accés aux
parameétres de I'imprimante
et impression de toutes les
pages du document.
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https://tukif.com/channels/1136/branlette-espagnole-amateur
https://mondialfax.com/fr/

différents
champs

Possibilité de
zipper un
fichier

Sélectionnez
un fichier puis
La fonction
Zipper pour
obtenir le
fichier zippé

3) Onglet Partage suite: télécopie ou
fax

Formulaire d'envoi de fax

Expéditeur

No DUPONT Jean

dupont jean@mail. com

Destinataire
Objst Sujet de votre fax
MARTIN Antoine

Allemagne +0049

081513686739

Envoyer

Puis cliquez ici

3) Onglet Partage suite
X [F || =b+ | Bureau

Affichage

Fichier Accueil Partage
[ @) Graver sur disque
E = Imprimer A Des personnes spécifiques.., -
Zipper . =
S Télécopie v

Courrier Supprimer
électronique l'accés

Partager

Envoyer Partager avec

Accueil  Partage  Affichage Outils d'image

B & Graver sur disque

0

Sécur
avancée

L — & Des personnes specifiques...

Tipper
que N

Supp!
= TEléeopie I ac:

Erwoyer Partager avec

« 4 | zwper
Créer un dossier compressé Hppé] qui

contient les éléments selectionnes, n attent suppression

=] publish-HTMLS-only

Accis rapide
Bureau
Téiéchargements

b Froutput

Files
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Sécurité
avancée

X [

Accueil

I

Fichier Affichage

Partage
& Graver sur disque
7= Imprimer 2 Des personnes spécifiques... =

_ Supprimer

Zipper i
=0 Télécopie T Tlaccés

P~
—

Partager  Courrier

électronique
Envoyer Partager avec
v 4 d 5 CePC » Téléchargements

en attent suppression
] publish-HTMLS-only
3% publish-HTMLS-only

s Accés rapide
I Bureau

Sécuri
avancéd



Gestion d’un fichier exécutable

Si I'on sélectionne une application trois nouveaux onglets apparaissent

Téléchargements

D eX[F =l Gérer

AT Accucil  Partage  Affichage | Outils d'application

—=

= | wu

Exécuter en tant qu Résoudre les problémes
de compatibilité

Exécuter

Epingler a la
barre des taches ‘administrateur =

« v 4 ¥+ CePC » Téléchargements

Nom
# Accés rapide

1 Bureau

en attent suppression
1% resetup153

Type

Dossier de fichiers

Application

Taille

5433 Ko

Jb Téléchargements
i FFOutout

B remo-repair-mov Application 16961 Ko

Les nouvelles icones sont trés explicites

4) Onglet Affichage Volet de navigation

Le volet de navigation
correspond a la partie
gauche de I'explorateur

Emplacements réseau (1)
o Réseau

Périphénques et lecteurs (5)
= CLE ROUGE (E)

& Lectewr DVDRW (L)

- TRAL ()

= SAUVEGARDE (D))

4 Disque local (C)
Dossiers (6)

B vickos

$ Tachargements

3 Objets 30

D wusique

& imaces

Accuel  Partage | Affichage
'n ‘jwmﬂe“mmm W Trés grandes icénes [ Grandes icnes

EE ichnes moyennes  [EH]] Pelites icdnes

Woletde: | [TH Volet des détais T =2 Déte
navigation | S Dok

(] volet ge navigation Dispositan
Développer usquau dossierouvert 1y »

Afficher tous les dossiers
hlzs

4 CIEL au 1309

L cloture mediterrannée
' DIVERS

\a Listing_atelier

L sites pour géocaching

Afficher les biblothéques

[EpT——

£ Google Drive

B ors

\u CIELau1309
» Technique

B Froutput Rl

Ici le volet de navigation a
été supprimé de I'affichage

05/04/2019
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) Onglet Affichage: suite
Volet de navigation

= Ordinateur Affichage

. [l m = Trés grandes icones [=]
Avec cette option, I'arborescence de la v B 1cones moyonnes (BB

colonne de gauche suivra I'exploration [ EP——
de la colonne de droite Dévebpper sauau dossir uver

y . Afficher tous les dossiers
Sans | Optlon Avec |,0pti0n Afficher les bibliothéques

L » SERGECIEL (H:) » CIEL » AFORMATION » 0f

Mo « v » SERGECIEL (H:) » CIEL » AFORMATION »

st Accés rapide A Nom -~
071 introduction internet # Accés rapide
E CePC 02 Que peut on faire avec internet 07 introduction internet
@ cePc 02 tan f
= SAUVEGARDE (D) 03 langage = ue peut on faire avec internet
05 01 Materiel pour connexion = SAUVEGARDE (D7) 03 langage
= SERGECIEL (H) 05Unités informatiques 05 01 Materiel pour connexion
CIEL 06 différents navigateurs = SERGECIEL (H:) 05Unités informatiques
nouveau 3 d 08 Mettre mots internet & leur place 4 CIEL 06 différents navigateurs
Nouveau dossier 10 Remetire barre en place animé AFORMATION 08 Mettre mots internet a leur placq
14 utiliser les favoris 10 Remetire barre en place animg
Pholos normales 16 Uil bmail yah O1NTERHET 14 utiliser les favoris
piner liser webmail yahoo par exemy 02 APPLICATION
17 trajet courriel 16 Utiliser webmail yahoo par exel
03 DECOUVERT
- TRAVAIL (1) 18 La poste gmail | 17 trajet courriel
19 configurer outiook 04 Création site 1% La poste gmail
¥ Réseau 20 Telechargement 05 ENVIRONNE! 19 configurer outlook
21 Flux RSS 06 W10 participa 20 Telechargement
22 Firefox etfluxrss 07 html 21FluxRSS
23 recherche google 083D 22 Firefox et flux rss

23 recherche google

Astuces internet 09 Création doss

Concerne IE Astuces internet

ATELIERATHEM
FORMATION ANII

demigre config messagerie Concerne IE

sxercice licorne et victor huago derniére config messagerie

4) Onglet Affichage: suite Volet de navigation

ACCES rapide

~ [ Bureau
A& Dossiers
@ cePC
~ Bibliothéques
= SAUVEGARDE (D3}

- SERGECIEL (H:) .
CEL Avec cette option,

nouveau 3d les dossiers du [TH Volet de visualisation
Nouveau dossier bureau sont Volet de. | [T volet des détais

navigation ~|

Fichier Ordinateur Affichage

Photos normales déve|0ppés iolet de navigation

printer

Développer jusqu'au dossier ouvert
= TRAVAIL (1) u Afficher tous les dossiers
¥ Réseau Afficher les bibliothégues
Panneau de configuration
&/ Corbeille

28

ACOMMANDER NET

caches a decoder francis

CIEL au 1308

compte microsoft

DIVERS

sites pour géocaching

Technique

05/04/2019
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Cette option permet
I'affichage des Bibliothéques ot o o3t
Développer jusquau dossier ouvert

de Windows10 Aihartous s ossies
Afficher s biblothégues

Les Bibliotheques de Windows sont des dossiers en patrtie virtuels, dans lesquels
on pourra classer des fichiers de méme catégorie

Ces fichiers devront étre dans des dossiers, car excepté faire du copier coller qui ne
présente plus I'avantage de la bibliotheque, seuls des dossiers sont transférables

Ces fichiers peuvent étre situés dans n’importe quel endroit du disque dur et
méme sur un support externe

ATTENTION

Si vous supprimez un dossier de la Bibliothéque il reste dans I'emplacement d’origine
avec ses fichiers

Si vous supprimez un fichier d’'un dossier de la Bibliothéque, il sera supprimé de son
emplacement du disque dur

Tutoriel YouTube

4) Onglet Affichage: suite Volet de navigation les Bibliotheques

Accusil  Partage  Affichage

(] Trés grandes icénes (=] Grandes icones I []+ [ cases a cocher des &iéments.

E [TH Volet de visualisation
B - [ Extensions de noms de fichiers.
- Trier

Voletde [T Vot des détai 3 ,
navigaton : Liste =2 Détais oo e [ &éments masqués

Pour créer une
€ > v 4 n > Eblonagues nouvelle bibliotheque
P— 4 =2 QD B clic droit dans

= = =

= cePC Document  Images  Musique  Vidéos |’eSpace libre et
PCT T sélectionnez

|2 Documents Afiichage >

= Images Trier par > nouveau

& Musique Regrouper par $

B vidéos

Actualiser

Coller

Coller e raccourti La BIblIOthéqUe

- TRAVAIL (1) Annuler Renommer

¥ Réseau Nouveau > Ll Bibliothéque eSt Créée, || Sufﬁt
de la renommer

= SAUVEGARDE (D}

& 3 +« 4 = » Bibliothéques

s+ Accés rapide : J’ - ]
> - d -

E CePC Document Images Musique Vidéos Images
vacances

 Bibliothéques
[ Documents
£] Images vacances

= Images

b musique

05/04/2019
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https://www.youtube.com/watch?v=B3E7iUCkCK8

4) Onglet Affichage: suite Volet de navigation les Bibliotheques

Ajout d’'un dossier dans la nouvelle Bibliotheque

Lorsque I'on sélectionne la Bibliothéque, un nouvel onglet gestion apparait

. Emplacement de bibliothéque Photos vacances

>

Maodifier la facon dont cette bibliothéque collecte son contenu

Lorsque vous incluez un dossier dans une biblioth&que, les fichiers s’affichent dans la
bibliothégue, mais restent stockés dans leur emplacement d'origine.

Emplacements des bibliothéques

Cliquez sur Ajouter pour inclure de

= dossiers dans |a bibliothéque.

Ajouter.

Supprimer

En savoir plus sur les bibliothéques

Annuler

4) Onglet Affichage: suite Volet de navigation les Bibliotheques

1 Inclure le dossier dans images vacances

Naviguez dans
I'arborescence du
Pc, choisissez le
dossier que vous

voulez inclure

Cliquez ici

Déroulement de
I'indexation

- v 4 & CePC > Photos(D:) »

Organiser *  Nouveau dossier

A
M cerC

[ Burezu

& Images

D Musique

2 Ovjes 30

& Tééchargement

B viceos

‘&a Disque local (C)

- Photos (0

o Seuvegarde (E)

= SRGECELIG) |,

Dessier: | Phetos diverses

Cliquez ici

——> | Inclurele dossier

Emplacements des bibliotheques

RIEER = vérification de I'emplacement

Vérification de l'indexation de 'em

Annuler

05/04/2019
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4) Onglet Affichage: suite Volet de navigation les Bibliotheques

-] Emplacement de bibliothéque images vacances

Madifier la fagon dont cette bibliothéque collecte son contenu

Lorsque vous incluez un dossier dans une bibliothéque, les fichiers 'affichent dans la
bibliotheque, mais restent stockes dans leur emplacement d'origine.

Emplacements des bibliothéques

N Ajouter...
Photos diverses Emplacement d'en... IJ—I

D:\Photos diverses
Supprimer

Ce dossier photos
qui se trouve sur un
autre disque a été
inclus dans cette
Bibliotheque

En savoir plus sur les bibliothéques

Annuler

Possibilité de rajouter d’autres dossiers et de rajouter d’autres dossiers
dans les différentes Bibliotheques

4) Onglet Affichage suite Volet de visualisation

Le volet de
visualisation permet
d’avoir une idée du T
document sélectionné

* CHRC > Pusan

Le volet des détails o
donne les _—
informations du
fichier




4) Onglet Affichage suite changement de vue des éléments

[E Accuel  Pariage  Affichage Gestion

[ cases & cocher des éléments.

= e N
W] 0 Vot ce vsussation Trés grandes icénes (i) Grandes ichnes
55 Icnes moyennes

Volet de [T Volet des détais Uiste

navigation ~

[ Extensions de noms de finiers
. Masquer es ééments  Optons
[ Eéments masqués s :

Volets.

-4

Dispesition Afficher/asquer

&« » CePC » Bureau » CIELau1309 ~ O | Recherch. £

s fichier et sauvegarde au 13 09 aa

Fichier JPG

# Accds rapide

<o sauvegardes

¥ Téléchargements ' (F]11 Dépliant ciel 2018 2019
% Bureau * |Hea

Bn #  (HAdnérents 2018-2019
=) Images +  [Adnérents au 12.09

B Accuei  Partage  Affichage Gestion

E [TH Vot de visuslisation | =8 Trés grandes icdnes ] Grandes icdnes I [I-] Grouper par » [ cases & cocher des éléments.
& Icones moyennes [ Pettes icones (1] Ajouter des colonnes v [ Extensions de noms de fichiers.
Volet de Y [ Ther ., . Masquer les ééments  Options
et | L Volet des détals £ Lste T par- [ Ajster mtalle de toutes les coomnes  [] Ements masqués. e -
Volets Disposiion Affichage actuel AfficherMasquer

« v 4 [ cePC > Bureau » CIELau1309

v|® | Recherch. p

Modifié le Type

aa
Fichier JPG

# Accds rapide
& Téléchargements
21 Bureau

14/09/2018 09:21
17/09/2018 14:29
04/09/2018 09:58
15/08/2018 21:23
18/09/2018 22:22

Dossier de fichiers

Dossier de fichiers

Document Microsoft
Fichier JPG

& Images Feuille de caleul Mic.

(O Accuei

Partage  Affichage Gestion

rés grandes icone Grandes icOn |7 Grouper par » Cases & cocher des éléments. )
W] |l ot e visuetsaton B Trés arandos icbnodhf] Grandes ctnes [ [ Casesd ‘ =
l2] Icones moyannes | (i Pottos icones = p o [ Extensions de noms de fichiers
Voletde [T Volet dos adtais]| 5 Trier z Wasauer les élments  Options
migaion. -/ Liste Détats % | pace [ Esbmants masaués séloctonnés -

Volets

»
p— 2l % T e
& Téléchargoments . B o o= |8 o . v
fichier et sauvegard " aa Adhérents  Adhérents ATelier
) Bureau * sauvegard es Dépliant 20182019 au1309  sunelllanc
" . 0au1309 ciol 2018 okjeanine  avecjeudi o vidéo
iy 2019

= images W SUEEUER ~

y : C W

Dispositon

Affichage actuel

AfficherMasquer

» CePC » Bureau » CIELau 1309 v\ ©| | Recherch.. p

=

15/08/2018 2.

4) Onglet Affichage suite: ajout de données

Aucune indication sur ces fichiers, excepté le nom donné par I'utilisateur

] T volet ge visuaisation | (% Tres arendes icdnes [

Petites icones.
Volet de [T Volet des détails

navigation ~

Grandes icdnes [ cases & cocher des éiéments

EE ictnes moyennes

I [=] Grouper par =
[Ti] Ajouter des colonnes ~
Trier

T par- (miAluster la taile de toutes 1% colonnes

Liste [] Extensions de noms de fichiers.

tosaiques Contenu

[ Etéments masqués

Wolets. Disposition Affichage actuel Afficheriiasque]

€« - P » S8ERGECIEL (H:) » Photos diverses » Photos normales » Ng

Nom

s Acces rapide
- Téléchargements
¥ Bureau

] 01 Laroque des Albéres
] 02 Laroque des Albéres
2] 03 Laroque des Albéres
[EZ] 04 Laroque das Albares
2] 05 Laroque des Albéres

LR

Cliquez ici

Affichage

=] Trés grandes icones [&] Grandes icones ls] lcondg moyennes I [ Grouper par =
Petics icones F Lste o Possibilité d’ajouter
Mosaiues Contenu i Modifié e
D Des marqueurs en
isposition Type :
CIEL (H:) » Photos diverses » Photos normales » Mon spécifié(e) Taille COChant |eS 0pt|0 S

A [ Nom Date de création Cl-con

A Auteu
\_’L_;I 01 Laroque des Albéres

] 02 Laroque des Albéres Miocslciee Nous allons
] 03 Laroque des Albares Titre , X
] 04 Laroque des Albéres Chaisir s colonnes sélectionner tous les

@OSLaroque des Albéres marqueurs
\_’@ 06 Laroque des Albéres

LT

05/04/2019
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4) Onglet Affichage suite: ajout de données

Ici nous avons égalisé la largeur les colonnes  Ces 3 champs sont toujours vides

es [ Grandes icines =l lcdnes moyennes I | Grouper par ~

[[Y] Ajouter des colonnes ~ D Extensiong de\noms\de fichiers
Trier o | M
par~ [ Auster la taille de toutes les colonnes [ Eiéments pasqués

Disposition Affichage actuel

Photos diverses » Photos normales

~
Nom Modifié le Type Taille Date de création ALy Mots clés

~ Fichier JPG (6)
|_'[:j 01 Laroque des Albéres 7109/, Fichier JPG 2148 Ko 08/03/2017 12:54
|_'[:j 02 Larogue des Albéres I » Fichier JPG 2492 Ko
[E] 03 Larogue des Albéres 102 7 Fichier JPG 318 Ko
[E] 04 Larogue des Albéres 137 Fichier JPG 2443 Ko
|_'L_§I 05 Laroque des Albéres . Fichier JPG 2476 Ko 08/03/2017 12:54
|_'[:j 06 Laroque des Albéres 101 Fichier JPG 2782Ko 0B/03/2017 12:54

Pour ajouter une valeur dans ces champs, ouvrir les propriétés fichier avec un clic droit

4) Onglet Affichage suite ajout de données

Général Détails

Propriété Waleur
Description

o oot Remplir ces
Objet champs et ensuite

Notation .
Mats dés arimal sur appliquer
Commentaires

Origine
e PSR
Prise de vue 15/10/2011 09:29
Neom du programme COOLPIX 58000V1.0
Date d'acquisition

Copyright
Images

ID de limage
Nimensinns 627 ¥ 3240

Supprimer les propriétés et les informations personnelles

Annuler Appliquer

Répéter I'opération sur chaque fichier
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4) Onglet Affichage suite: ajout de données

Les champs manquants sont remplis

es [&] Grandes icbnes
HF Liste

Contenu

Disposition

£ lesnes moyennes

1] Grouper par ~
[Ti] Ajouter des colonnes ~
ar~ [ Aluster ia taile de toutes les colonnes

Affichage actuel

Photos diverses > Photos normales

~  Nom

Modifié le Taille Date de création

~ Document Microsoft Word (1)

] Test
~~ Fichier JPG (8)

[E] 01 Laroque des Albéres
[E] 02 Laroque des Albéres
[] 03 Laroque des Albéres
[] 04 Laroque des Albéres
[] 05 Laroque des Albéres
[] 06 Laroque des Albéres

26/10/2018 21:50 Document 26/10/2018 21:49
26M0/2018 21:38
26M10/2018 21:45
26M10/2018 21:45
26M0/2018 21:46
26M0/2018 21:48
26M0/2018 21:48

Fichier JPG
Fichier JPG
Fichier JPG
Fichier JPG
Fichier JPG
Fichier JPG

2148 Ko
2492Ko
280Ko 06,
2443Ko 06/03/2017 12:54
2476 Ko 06/03/2017 12:54

2782Ko 06/03/2017 12:54

Auteurs

des

Jean Pierre

Mots clés

criptif doc word

animal Photo

Jacques  foret Photo

Jacques

animal photo

Jeanpierre  foret Photo

Jacques

animal Photo

Jacques  fleurs Photo

4) Onglet Affichage suite: option de tri

Maintenant dans les options de tri vous pouvez choisir 'un de ces champs

Liste

Contenu

Dispostion

Nom

&) Test

& Grandes icdnes

otos diverses > Photos normales

Document Microsoft Word (1)

Grouper par ~

D Akt e eetmen =

Nom
Modifié le

Modifié le e

Taile

Date de création

26/101201

Auteurs

{55 Ajuster la tale de toutes les cokonnes

Cases & cocher des éléments.

[C] Extensions de noms de fichiers

] Ements masqués

Afficher/Masquer

- Fichier JPG (6)
[=] 01 Laroque des Albéres
[£] 03 Laroque des Albéres
] 05 Laroque des Albéres
|=] 06 Laroque des Aibéres
[Z] 02 Laroque des Albéres
[=] 04 Laroque des Abeéres

®  Motsclés
Ttre F
Croissant

Décroissant

Choisi les colonnes.

Jacque

Tri par
mot clé

hier JPG Jean p

k2] 01 Laroque des Alberes  26/10/2018 21:38  Fichier JPG 2148 Ko 06/03/2017 12:54 Jean Pierre / anim Photo
E 03 Laroque des Albéres 26/10/2018 21:45  Fichier JPG 280 Ko 06/03/2017 12:54 Jacques animal photo
E 05 Laroque des Albéres  26/10i2018 21:48  Fichier JPG 2476 Ko 06/03/2017 12:54 Jacques animal Photo
E 06 Laroque des Albéres  26/10i2018 21:48  Fichier JPG 2782Ko 06/03/2017 12:54 Jacques fleurs Photo
E 02 Laroque des Albgres  26/10/2018 21:45  Fichier JPG 2492 Ko 06/03/2017 12:54 Jacques foret Photo
k] 04 Laroque des Albéres  26/10/2018 21:46  Fichier JPG 2443 Ko 06/03/2017 12:54  Jean pierre \ foret Photo
@ 05 Laroque des Albéres  26/10/12018 21:45  Fichier JPG 2476 Ko 06/03/2017 12:54 acques animal Photo
@ 06 Laroque des Albéres  26/10/2018 21:42  Fichier JPG 2782Ko 06/03/2017 12:54 Jacques fleurs Photo
@ 02 Laroque des Albéres  26/10/2018 21:45  Fichier JPG 2492Ko 06/03/2017 12:54 Jacques foret Photo
|_’[:j 03 Laroque des Albgres  26/10/2018 2145 Fichier JPG 280 Ko 06/03/2017 12.54 animal photo
|_’[:j 04 Laroque des Albéres  26/10/2018 21:46  Fichier JPG 2443 Ko 06/03/2017 12:54 foret Photo
@ 01 Laroque des Albéres  26/10/12018 21:35  Fichier JPG 2148 Ko 06/03/2017 12:54 animal Photo

05/04/2019
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4) Onglet Affichage suite: cases a cocher

Affichage simple ici

] [T voktce vsuatsoton | Trés grandes icines ) Grandes ines. | \EX fcines mayennes ] Grouper par - [ cases a cocher des ééments
Petites ichnes. 33 [Ti] Ajouter des colonnes ~ [ Extensions de noms de fichiers
Volst de , Trier .
e Bt Insaiques par~ [ Aluster la taile de toutes les colonnes. ] Eléments masqués
Volets Affichage actuel Afficher/Masque
& e
~
s Accés rapide
L ] 01 Laroque des Albdres
- Téléchargements * A
|E2] 02 Laroque des Abéles
Bureau = N
= )\’ ] 03 Laroque des Albéres
bl |E] 04 Laroque des Albares
&= Images »* ] 05 Laroque des Albéres

Possibilité de cocher des fichiers ou dossiers Si I'on sélectionne cette option

& 8nds SER Grouper par ~ [¥ Cases & cocher des éléments.
E ITH Volet de visualisaton [ Trés grandes ichn leBnes moyennes. [] Grouper p:

Petites icdnes 4 Z: Détais [TK] Ajouter des colonnes + [ Extensions de noms de fichiers

Voletde |[TH Volet des s Mosaiques

navigation = {7 Ajuster la talle de toutes les colonnes  [] Eléments masques
Volets Disposition Affichage actuel Afficher/Masque|

« 1 > SERGECIEL (H:) » Photos diversek > Photos normales > Non spécifié(e)

s Acces rapide
J Téléchargements
w2 Bureau

=] 01 Laroque des Albéres
=] 02 Laroque des Albéres
~ |1 03 Laroque des Albéres
[En ] 04 Laroque des Albéres
&l Images | 05 Laroque des Albéres

Files ] 05 Laroque des Albéres

Ceci évite d'utiliser le clavier pour des sélections multiples

4) Onglet Affichage suite: extension de fichiers

L'extension de fichiers permet a I'ordinateur de trouver le logiciel pour ouvrir ce fichier

L’affichage de I'extension s’obtient en sélectionnant cette case

] Trés grandes icines [i5] Grandes icones I ] Grouper par ~ [\ Cases & cocher des ééments

&) Icones moyennes ctites icdnes - 1] Alouter des colonnes ~ “Xtensions de noms de fichiers
s . _ Trier . M
fE ste ¥ par- [l Aluster la taile de toutes les colonnes  [] Eléments masqués

Disposition Affichage actuel AfficherMasquer

SERGECIEL (H) » Photos diverses » Photos normales

" Nom Modifie e Type Taille Date de création
# ~ Fichier JPG (6)

[] 01 Laroque des Albéres JPG
2| 02 Laroque des Albéres JPG

6 élément(s)
M0/201821:38  Fichier JPG 2148 Ko
10/2018 21:45  Fichier JPG 2492 Ko
1012018 21:45  Fichier JPG 280 Ko
10/2018 21:46  Fichier JPG 2443Ko
10/2018 21:48  Fichier JPG 2476 Ko
(10/201821:48  Fichier JPG 2782 Ko

] 04 Laroque des Albéres JPG
] 05 Laroque des Albéres JPG
@ 06 Laroque des Albéres. JPG

26
26
d| 03 Larogue des Alberes JPG 26/
26,
26
26

Photos diverses » Photos normales
Nom Modifie le Type ~ Taille Date de création 01 Laroque de
~ Fichier JPG (6) Fichier JPG
01 Larogue des AlbéresR]e] . Fichier JPG 2148 Ko 06/03/2017 12:5
@ 02 Laroque des Albéres.JPG  26/10/2018 21:45  Fichier JPG 2492Ko 06/03/2017 125
|_’L_i| 03 Laroque des Albéres.JPG  26/10/2018 21: Fichier JPG 280 Ko 06/03/2017 125
@ 04 Larogue des Albéres.JPG  26/10/2018 21:46  Fichier JPG 2443 Ko 06/03/2017 125
@ 05 Laroque des Albéres JPG  26/10/2018 21:48  Fichier JPG 2476 Ko 06/03/2017 125

. Prise de vue
@ 06 Laroque des Albéres. JPG  26/10/2018 21:48  Fichier JPG 2782Ko 06/03/2017 125

Mots clés
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4) Onglet Affichage suite: éléments masqués

Cette option permet de voir les fichiers cachés de Windows

E Tl Voist de visuaisaion | Trés grandes icdnes. [ Grandes icénes I [] Grouper par = [] cases & coener des ééments. V
&2 Icdnes moyennes. i [TH] Ajouter des colonnes ~ [ Extensions de noms de fichiers. i
[Volet de [T Volet des détais| B Liste . Trier Masquer les éléments

Luigation + par~ [} Aluster la taile de toutes les colonnes. Elgments masqués eélectionnés

Volets Disposition Affichage actuel Afficher/Masquer

Disque local (C:)

~  Nom

En général, ce sont des

. . < . $SysReset
fichiers systemes et il faut SWINDOWS BT

éviter de modifier ces fichiers SWindows ~Ws
android
chrome-win32
ESD

4) Onglet Affichage suite: éléments masqués

vez décider de cacher des dossiers ou des fichiers
X
Genéral  petals IDENS
[PoCoam 3 Abirs propriétés, il
Type du fcher Ficier G (PG) suffit de
Sourre avec ] Maosoft Office 2010 Modifer... sélectionner
Emplacement ; Hi\Photos diverses\Photos normales cette Option

Taile : 2,43Mo (2551 137 octets)

Pour la méme
opération sur un
dossier vous devez
choisir une option

Sur disque ¢ 2,43 Mo (2 555 904 octets)

Crééle: lundi § mars 2017, 12:53:58 EET IR G
Modifié le : Hier 26 octobre 2018, 21:45448

Derier accés e : Hier 26 octobre 2015

Atrbuts:  [] Lecture seule

el

MNom Wodifié le Type Taille Date de création
|_'[::| 01 Larogue des Albéres 26/10/2018 21:38  Fichier JPG 2148 Ko 06/03/2017 12:54
|_‘[::| 04 Laroque des Albéres 26M0/2018 21:46 Fichier JPG 2443 Ko 060312017 12:54

Les fichiers cachés n’apparaissent plus
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ion de l'ordinateur

Fichier Action Affichage 2

o HE HE =X B 420

;é' Gestion de I'ordinateur {local)|| Yolume

| Disposition | Type Systéme de fichiers ‘ Statut

~ fft outils systeme = (C)

@ Planificateur de tiches| | == (Disque 0 partition 2) Simple

Simple De base NTFS

De base Sain (Partition du systeme EFI)

Sain (Démarrer, Fichier d'échange,

Q Observateur d'événem|| == Récupération Simple De base NTFS Sain (Partition OEM)
2| Dossiers partagés = SAUVEGARDE (D) Simple De base NTFS Sain (Partition principale)
2 Utilisateurs et groupes| | = TRAVAIL (1) Simple De base NTFS Sain (Partition principale)
() Performance
% Gestionnaire de périph
v &5 Stockage
= Gestion des disques
::.¢ Semvices et applications
<
—pisqueo I RGN i b
De base Récupération (1
119,23 Go 450 Mo NTFS 100 Mo 118,69 Go MTFS
Enligne Sain (Partition OEl || Sa.n (Faritic || 3ain (Cémaner, Fichier d'échange, Vi
—pisque1 I
De base TRAVAIL (1)
298,09 Go 298,09 Go NTFS
Enligne Sain (Partition principale)
—pisque2 I
De base SAUVEGARDE (D:)
465.76 Go ARR TR in NTES

Onglet Gestion suite

Si I'on sélectionne une photo dans un dossier photos, les paramétres

de l'onglet gesti

Rotation de I'image D

Fichier Accueil Partage

« »
‘ - - \ 1'[
Faire pivoter Faire pivoter ~ Diaporama
agauche  adrote

Rotation

€ = v

s+ Accés rapide

@ cePC

- Lecteur USB (F:)
= SAUVEGARDE (D:)
- TRAVAIL (1)

¥ Réseau

on changent et affichent d’autres options.

iaporama des photos du

dossier Choisir une photo comme

arriere plan du bureau

A#fichage Gestion

b

Choisir comme
image d'arriére-plan
Afficher

> SAUVEGARDE (D:) » fonserannes

N

P5250004 P5250005

&

P5250006 P5250008

05/04/2019
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glet Gestion suite

. Oplimiser les lex

Disponible avec W10 Pro

Vous pownez OBNINES 8r VoS 16CHSUTS PO PEMeRre & I'odinaleur de fonclionner plus eicacsment ou bien analyser
€83 IEClEUIS poUr Techercher 57 é3. Sauls les lech clés et installé
‘orainateur 3ot aMmcnés

Cette option lance I'optimisation fat
des disques (défragmentation) N Gl stz

AUVEGARDE (D7) Lecleur de disque dur OK [0 % fragmentés)
=) Lectsur smoviole Jamais sxécuté  Optimisation non dizponible
] TRAML 1) Lecteur de disque dur 180820180020 OK (0% Magmentés)

Partage Affichage Gestion

A Fiecter & optimiser

er Formater  Exécution Do s pararie]
sutomatique "%
€5 lecteurs sont oplimisés automatiquement

Gestion WMedia Fréquence | toutes les semaines.

tre I'état des disques

\bus pouvez optimiser vos acteurs paur permettre & [ ordinateur de fonctionner plus eficacement ou bien analyser
‘cas lecleurs pour rechercher ils doivent étre oplimisés. Seuls les lecleurs connectés el installés sur volre
‘ardinateur sont aMmcnés.

Eut
Ici le disque E est en cours Lectour Type ae média Demiére exéoution  Etat actuel _
, . X e Disque S50 OADER0182324  OK (19 ours depuis Ia deriérs exscut
d’optimisation

= SAUVEGARDE (D) Lecleur de disque dur 1909720180031 OK (0% hagmentés)

(F) Lecteur smovible Jamais exécuté  Dptimisation non dispor

Oplimisation planifiée

NE PAS OPTIMISER UN DISQUE SSD =

Les lscteurs sont optimisés automatiquement

Modifier 65 paramalies

Fréquence : toutes les semaines

Onglet Gestion suite

Il ne faut pas optimiser un disque SSD

Dans ce cas, il faut désactiver I'indexation

1) cliquez ici 2) Choisissez la fréquence

1 Optimiser les lecteurs -

3) Cliquez ici

Optimiser lesYcteurs.

Vous pouvez optimiser vos lecteurs & Pordinateur
lecteurs pour rechercher sils doivent étre optimiseés. Seuls les lecteurs conn
affichés.

pl bien analyser ces
és etinstallés sur votre ordinateur sont
Planification de I'optjmi:

Etat
- Exécution planifiée I
Lecteur Type de média Demiére exécution
Q) Disque SSD 07/11/201821:53 s depuis la demiére exécution) Fréquence Tous les mois
s TRAVAIL (E) Lecteur dedisque dur  En cours d"exécutin % défragmentés

= SAUVEGARDE (F:)

Lecteur de disque dur

En cours d'exécuti,

défragmentés

Augmenter la priorité de la tache si trois exécutigns programmées
consécutives sont manquées

Lecteurs Chosir

Analyser tout Tout optimiser

Annuler
Optimisation planifiée

Activé Modifier les paramétres

Les lecteurs sont optimisés automatiquement,

Optimiser les lecteurs

Sélectionnez les lecteurs 3 optimiser selon une planification réguliére :

W] Sélectionnertout
i

= TRAVAIL (E)

= SAUVEGARDE (F:)

Désélectionnez le disque SSD

21



05/04/2019

Onglet Gestion suite

Sélectionnez « Nettoyer » SR e )

Nettoyage de disque

GENE  Accueil Partage Gestion .E ;’Zi: ap::f:qﬂlsﬂ IE(C N)sﬂwage de disque pour libérer 55.8 Mo

e ~ e Fichiers & supprimer :
- E T g 9 g
BitLocker| Optimiser Nettoyer Formater C|IqueZ ICI

pour || Le systéme a créé des fichiers de rapport der.
|| Cache de nuanceur DirectX

supprimer [ Fciers roptimisation de hvrison
les Espace lotal gagné

# Accés rapide 1 Descrption
anciennes Les fichiers programmes téléchangés sant des conirdles ActiveX o des
f Npplcts Java automatiquement téléchargés lorsque vous consutez
v Ecerc versions eXtzines pages. lis sont conservés temporairement dans ce dossier sur

Eh de W10 otk disque dur.
=] Images
D Musique e : Afficher les fichiers

a

Protéger Gestion Média

€« ~“ 4 & » CePC » Disque local (C:)

“J Objets 3D
¥ Réseau

- Téléchargements Annuler
B vidéos
Disque local (C:)

Mettoyage de di

Voulez-vous vraiment supprimer définitivement

Cliguez sur OK pour lancer la cesfichiers ?

suppression
Supprimer les fichiers

Onglet Gestion suite

cette option efface tous les fichiers du disque sélectionné

Fichier Accuei Partage A Gestion

- a &\ A Eiecter
-~ -
- i
BitLocker ~ Optimiser N er Formater Execution
- EULTERTE RS Systéme de fichiers :

Protéger Gestion Wedia
¢ FAT (par défaut)

<« ¥ 1 == > Lecteur USB(F) Taille dunité dallocation :

Mom 8192 octets

& Accés rapide .
% Manual camera

- . Restaurer les paramétres par défaut
@ cerc “g carte mére pc P P

- Lecteur USB (F) Nom de volume :

= SAUVEGARDE (D)
Options de formatage

Formatage rapide

Si 'on démarre le programme

Un avertissement s’affiche: A vous de choisir Fermer

Formater Lecteu F)

AVERTISSEMENT : e formatage supprimera toutes les données sur ce disque
Sélectionnez OK pour formater le disque ou ANNULER pour abandonner,

Annuler
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Les connexions

Cette partie ne concern

nt que les équipements branchés en réseau

=|

S8 ordinateur

@I L2 Désinstaller ou modifier un programme.
Propriétés Ouvrir R 0 Accéder au serveur Connecter un Ajouter un Ouvritles
mulimédia ™ lecteur réseau v emplacement réseau fparamétres 'wa CETET

{8 Propriétés systéme
Emplacement

Réseau Systéme
4 @, cePC ~ @ | Recherch..
. ~ .
# Accés rapide mplacements réseau (1) 12 élément(s)
- Téiéchargements {, Réseau
w2 Bureau w -
ER

~ Périphériques et lecteurs (5)

Les disques réseau

N.A.S. Disque Externe
Network Attached Storage

9 ¢ X =f 5 | \REEBOX

Acueil  Patage  Affichage

t [Tl Volet de visaiistion ™ Wes grandes icbnes (€] Grandes icénes
2 Liste
Volet de

esichnes
navigation »

(T3 Volet des détails Mosaiques ontenu
Volets Disposition
v A B, Réseau > FREEBOX

o Accés rapide Disque dur

sauvegarde
< @
@ OneDrive
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Cliquez sur
« Réseau ».

Vous découvrez
tous ce qui
compose votre
réseau local.
Boxe Internet
avec ses
disques
externes

Votre PC.

» Cliquer sur
« Ordinateur ».
» Sélectionnez « Ce
> Pévgloppez
« Connecter un
Lecteur Réseau ».
» Cliquez sur

> eli@ennestBarcaurir...

lecteur réseau ».
» Sélectionnez votre

disque et cliquez
> SliqueERKS b,

« Terminer ».

Les disques réseau

Réseau  Affichage

A

Ajouter des périphériques
et des imprinantes

Emplacement
e R - N
v Infrastructure réseau (1)
3 Accés rapide .

. FresboxSener

(@ OneDrive -/

e + Ordinateur (2

Q FREEBOX Q PC-DE-OLVIER

. Disque dur i -
v Périphériques médias (3)

| sauvegarde -
v [ PC-DE-OLVIER W w‘ Freebox Server | 9 PC-DE-OLIVIER
L7 L

Les disques réseau

@ Connecter un lecteur réseau

A quel dossier réseau voulez-vous vous connecter ?

.

Spécifiez la lettre désignant le lecteur et le dossier auxquels vous souhaiter vous connecter :

Lecteur z -

Dossier: | Wreebod\sauvegarde <] [ Parcoutin

Exemple: \\serveur\partage

[ Se reconnecter lors de la connexion

[m} Alsided d A

Se connecter & un site Web permettant de stocker des documents et des

Annuler

Annuler

05/04/2019
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Les disques réseau

X =)=z CePC

Ordinateur Affichage

) [ Désinstaler ou macifier un programme
P ]

1B Propriétés systéme
Propriétés Ounir Renommer  Accéder au seveur Connecterun Rjouter un Ouvrit les g
multimédia~  lecteur réseau v emplacement réseau  paramétres Ba' OCTer
Emplacement Réseau Systéme

« 4 B cerc s

+ Dossiers (T
s Acces rapide Dossiers (7)

B Buresy Bureau
& Teléchargements

Ly Tééchargements
& Images

I bengue

@ OneDrive

s Périphériques et lecteurs (5)
Systeme (C:)
—

¥ 164 Go lbre:

W Emplacements réseau (2)

D

a s Sies sauvegarde (\Freebox) (Z)
& Images Q —

D Musiue

Les disques réseau

Gérer
PR il Patge  Affcage | Ouths oefecteur
> ‘
~

Optimiser 1
2 { Eftacer ce i

Proteger Gestion Média
t o CePC ) sauvegarde [Fresban) (Z)

Nom
# Accés rapde
SRECHCLEBN

Archives

@ OneDrive

> Votre disque a éte R bioue
ajouté, et vous e f;;,,
pouvez vous en s
servir comme un s e

) ) &) Musique opentlement
disque interne. P obes Outock
& Teléchargements Programes

» Racourcis
B vidéos .
System Volume Information

» Vous pouvez le i
partager avec o :m,n.x_,_g.m
plusieurs
Ordinateurs...

v W FREEBOX

| Disguedur
] sauvegarde

v B PC-DE-OLVIER

J Users
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Les disques réseau

Développez

« Accéder au I g

Serveur aller ou modifier un programme
multimédia ». Choisir un périphérique ou une imprimante a ajouter & ce PC s systéme
Cliquez sur « Se Recheche des péphétques

connecter & un e

serveur E
multimédia ». E

Vous pouvez
connecter: une
imprimante wifi.
Un casque ou
un haut parleur Vous netrouvez s
Bluetooth.

Un clavier ou

une souris... Ou

tout autre

appareil

Bluetooth...

Suivant Annuler

Les disques réseau

» Cliquez sur
« ajouter un € Ajouter un emplacement résesu

emplacement - ) )
N Spécifier I'emplacement de votre site Wel
> 'Y8e8lpvuvez vous stalle ou medierun programne
connecter a un Entrez|'adresse du site Web, du site FTP ou de I'emplacement réseau que ce raccourci doit ouvrr, s systéme
service de
Stockage en ||gne Adresse réseau ou Intemet ;
Cliquez sur
Suwan_t' Exernples :
Renseignez | Neneurpartage (dosser prtage
5 http://ServeurWeb/partage (partage Web)
I'adresse de ipiftpmicrosoft.com (ste FTP]
votre site de

stockage...

Systéme

v| | Parcourir..

Suivant Annuler
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Stockage en ligne de Windows: OneDrive

Microsoft OneDrive est un espace de stockage en ligne de 5Go gratuit

Les fichiers créés sont mis en ligne et accessibles sur votre compte Microsoft.

L'icone OneDrive est intégrée a I'explorateur de fichiers

Cliquez ici

< | OneDrive

Accueil Partage  Affichage

Accés rapidg

Presse-papiers

« N @ > OneDrive

# Accésfapide
» ¢ OneDrive

v Ol CePC

Si vous avez un compte Microsoft
I'acces est direct

Sinon entrez votre identifiant et

mot de passe du compte
Microsoft

B Microsoft

“

@hotmail.com

cntrez le mot de passe

Metdeps=se Entrez le mot de passe

J'ai oublié men mot de passe

Se connecter

Stockage en ligne de Windows: OneDrive

7 Accés rapide
> f@ OneDrive

~ O cepC
[ Desktop
|£ Documents
= Images
b Musique
0 Objets 30
& Téléchargements

Petit tutoriel sur la
maniére d’ajouter des
fichiers

Un peu de Pub pour
ajouter plus d’espace

Résultat sur le Pc

Nom

Documents
Favorites
Images
Musique
nouveau 3 d
Pigces jointes
Public
Shared favorites

] Classeurl

@] pocumentl

@] pocument2

Tutoriel sur I'utilisation de OneDrive

Office 365 Personal
A4

Fonctionnalités Fremium de

al (1 000 Gol

Logicia ents

s Ofice les plus rics
pour PE el e

@eeoepoo0OLDODODO
n o
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Stockage en ligne de Windows: OneDrive les icbnes

Trois petites lignes bleues

N Les marques Glimmer (trois petites lignes bleues) qui apparaissent en
regard d'un fichier ou d'un dossier indiquent que le fichier est nouveau.

Vous le verrez uniquement lors de I'utilisation de OneDrive.com online.
Cercle rouge avec croix blanche

Un cercle rouge avec une croix blanche signifie qu’un fichier ou un
dossier ne peut pas étre synchronisé. Celui-la s’affiche dans
I'Explorateur de fichiers ou dans les icones de la zone de
notification de OneDrive

Icone One Drive avec fleches de synchronisation

Les fleches circulaires sur les icones de notification OneDrive signifient
que la synchronisation est en cours, lorsque vous téléchargez des fichiers
ou que OneDrive synchronise les nouveaux fichiers. Les icones de
synchronisation peuvent également s’afficher en ligne dans OneDrive.com.
OneDrive recherchera également des modifications de fichier ou de
dossier et peut afficher «traitement des modifications». Si OneDrive affiche
«traitement des modifications» pendant un certain temps, il est possible
gue vous disposiez d'un fichier en ligne ouvert, d'une treés grande
synchronisation de fichiers, d'un grand nombre de fichiers bloqués dans
une file d'attente. Pour vous aider a résoudre ces problémes,

Stockage en ligne de Windows: OneDrive les icones

Icéne de personnes en regard d'un fichier ou d'un dossier

_ Si une icone «personnes» apparait en regard de vos fichiers ou dossiers
OneDrive, cela indique que le fichier ou dossier a été partagé

Icone de nuage bleu

_ Une icone de nuage bleu en regard de vos fichiers ou dossiers OneDrive indique
que le fichier est disponible en ligne uniqguement. Les fichiers en ligne
uniquement n'occupent pas d'espace sur votre Pc.
Vous ne pouvez pas ouvrir de fichiers en ligne uniguement lorsque votre appareil
n'est pas connecté a Internet.

Icénes de coche verte

Lorsque vous ouvrez un fichier en ligne uniquement, il est téléchargé sur votre
appareil et devient disponible localement. Vous pouvez ouvrir un fichier
disponible localement a tout moment, méme sans acces a Internet.
Si vous avez besoin d'espace supplémentaire, vous pouvez rétablir le fichier en
ligne uniquement. Cliquez simplement avec le bouton droit sur le fichier, puis
sélectionnez «libérer de l'espace».

_ Cercle vert avec la coche blanche

Les fichiers marqués comme «toujours conserver sur cet appareil»
ont un cercle vert avec la coche blanche

28



05/04/2019

Affichage derniére version de Windows 10
Dans Parametres — personnalisation — couleurs - mode sombre

L’explorateur de fichiers a ce nouvel aspect

Lien de téléchargement du logiciel pour colorer les icones

& Folder Colorizer 1.3.3 - Télécharger X+
cCa i @ folder-colorizer.fr.uptodown.com,

® @+ B3 @ © @G @Y M @ H L B rando W achatprivée [ anim [ cielrandoatelier W ciel

Rechercher un logiciel

P o [ | e cmecsurscs [ oo

UpsEoattin } Folder Colorizer

< Windows

5.0 1

Pour ajouter de la couleur a vos dossiers

Derniére versi

133
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NOUS VOICI A LA FIN DE

CETTE PRESENTATION

VOUS SAVEZ PRESQUE TOUT

SUR
L'EXPLORATEUR DE FICHIERS
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